Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EDITAL
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 05/2012
TOMADA DE PRECOS N° 02/2012.

PREAMBULO

A Cémara Municipal de Sdo Gabriel da Palha, com sede a Rua Ivan Luiz Barcelos, 104, Bairro
Gléria, torna publico, para conhecimento de todos, que realizard licitacdo, na modalidade
Tomada de Precos, do tipo Técnica e Preco, dia 25 de outubro de 2012, as 14h (quatorze
horas), sob regime de empreitada por preco global, objetivando a contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servigos web e de organizagdo, compilacédo e digitalizagédo de
processos, com 0 objetivo de promover maior transparéncia dos Atos de Gestdo da Camara
Municipal de Sdo Gabriel da Palha, atendendo a legislacdo vigente, especialmente a Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacdo), nos termos deste edital e seus
anexos.

l - DISPOSIQOES PRELIMINARES
1.1. Modalidade: Tomadas de Precos.
1.2. Processo Administrativo n°: 21.855/2012.
1.3. Tipo de Licitacdo: Técnica e Preco.

1.4. Objeto: Prestacdo de servicos web e de organizacdo, compilacdo e digitalizacao de
processos, conforme o especificado no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO I, deste Edital.

1.5. Dotagdo Orcamentéria: Atividade - 2252
Elemento de Despesa - 3.3.90.39.00000

Il - SESSAO PUBLICA
Tomada de Pregos n°: 02/2012.
Data da Sessao Publica: 25/10/2012.

Entrega dos Envelopes: Até as 13h30min (treze horas e trinta minutos) do dia 25 de
outubro de 2012, no Protocolo Geral da Camara Municipal.

Inicio da Sessdo: 14h (quatorze horas).
Local: Sala da CPL, localizada no prédio sede da Camara Municipal de S&o Gabriel da Palha.

I11 - CONDICOES GERAIS

3.1. A presente Licitacdo reger-se-4 pelas condicfes gerais e especiais constantes deste Edital e
anexos que dele fazem parte e da Lei n°. 8.666/93 de 21/06/93 consolidada, lei complementar n°
123/2006 de 14/12/2006, através da Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL) designada pela
Portaria n° 68/2012, de 14/06/2012 e alterada pela Portaria n® 95/2012 de 14/09/2012.
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3.2. A presente licitacdo obedecera ao tipo de “técnica e pre¢o”, conforme disposto no inciso Ill
do 8§ 1° do art. 45, da Lei Federal n°. 8.666/93, consolidada.

3.3. Todas as partes deste edital sdo complementares entre si, de tal modo que qualquer detalhe
que se mencione em uma delas considerar-se-4 especificado e valido para todas as demais e
fazendo parte integrante deste todo.

IV - DIVULGACAO E ESCLARECIMENTOS

4.1. As empresas que tiverem interesse em participar do certame deverdo retirar o edital através
do site da Camara Municipal www.camarasgp.es.gov.br, ou comparecer junto a Diretoria de
Compras, Licitagdes, Almoxarifado e Patriménio, no Prédio da Camara Municipal de S&o
Gabriel da Palha, localizado a Rua Ivan Luiz Barcellos, 104, Bairro Gloria - munidos de CDRW,
PEN DRIVE ou instrumento similar e para informagdes pelo telefone (27) 3727-2252, ramal 22,
ficando obrigadas a acompanhar as publicacGes referentes a licitagdo no Diario Oficial do Estado
do Espirito Santo - DIO/ES e Jornal de Circulacdo Estadual (Noticia Agora), tendo em vista a
possibilidade de alteracdes e avisos sobre o procedimento.

4.2. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Presidente da Comisséo de Licitagéo
até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, através do endereco
eletronico licitacao@camarasgp.es.gov.br ou pelos telefones (27) 3727-2252. Os esclarecimentos
serdo respondidos até o dia anterior marcado para a realizacao da sessdo publica.

V - IMPUGNACAO DO EDITAL

5.1. Qualquer cidaddo pode solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Edital desta
Tomada de Precos, desde que o faca por escrito e no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis antes da
data definida para a abertura do certame, de acordo com o Art. 41, § 1° da Lei 8.666/93, devendo
protocolar o pedido no Protocolo da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha, no horério de
12 as 18 horas, localizado no endereco mencionado neste Edital.

5.2. A impugnacdo do edital devera ser dirigida ao Presidente da Comissdo de Licitacéo,
indicando o nimero da Tomada de Preco e do Processo Administrativo, assim como o telefone e
0 e-mail do impugnante. No mesmo momento devera ser juntado documento que comprove a
aptidao do signatario para a representacao da empresa licitante.

5.3. O Presidente da comissdo de Licitagdo devera julgar e responder & impugnagdo em até 03
(trés) dias ateis, sem prejuizo da faculdade prevista no art. 113, § 1° da Lei 8.666/93, informando
ao interessado sobre a sua deciséo.

5.4. No caso de acolhimento da impugnacao, serd designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragéo ndo afetar a formulagéo das propostas.

5.5. Decaird do direito de impugnar os termos deste Edital, por falhas ou irregularidades, o
licitante que ndo o fizer até o 2° (segundo) dia util que anteceder a abertura do certame,
conforme dispde o art. 41, § 2° da Lei 8.666/93, hipdtese em que tal comunicacdo néo tera efeito
de recurso.

VI - CONDICAO DE PARTICIPACAO
6.1. Poderdo participar desta licitacdo somente empresas do ramo de atividade pertinente ao
objeto licitado, que atenderem a todas as exigéncias deste edital e seus anexos, devidamente
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cadastradas ou que atenderem a todas as condic¢des exigidas para o cadastramento até o terceiro
dia anterior a data do recebimento das propostas, observada a necessaria qualificacao.

6.2. Caso a empresa interessada ndo esteja cadastrada neste Municipio, devera entregar toda
documentacdo necessaria a obtencdo do cadastramento até o terceiro dia anterior a data do
recebimento das propostas, observada a necessaria qualificacao.

6.3. A participacdo no certame implica na aceitagdo de todas as condigcOes estabelecidas neste
instrumento convocatdrio, que assume a responsabilidade pela autenticidade e veracidade de
todos os documentos apresentados, sujeitando-se as penalidades legais e a sumaria inabilitagdo
ou desclassificacdo da licitacdo, e que fornecera quaisquer informacbes complementares, com a
maior brevidade possivel, desde que solicitadas pela CPL.

6.4. E vedada a participacdo de empresa:

a) que esteja suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com a Camara
Municipal de Sdo Gabriel da Palha do Estado do Espirito Santo;

b) declarada iniddnea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos da Administracéo Publica;
¢) que incidir no estipulado no art. 9° da Lei n° 8.666/1993;

d) com faléncia decretada ou em processo de dissolucdo, recuperacdo judicial ou extrajudicial;
e) que esteja constituida sob a forma de consorcio; e

f) que atue na forma de cooperativa.

6.5. E vedada a participacdo de empresa ou firma cujos diretores, responsaveis técnicos,
gerentes, acionistas ou sdcios que detenham vinculo empregaticio com esta Camara Municipal.

6.6. A apresentacdo das propostas, sem prévia impugnacdo dos termos do edital, implicara na
presuncdo absoluta de que a empresa participante examinou completamente todas as
especificacbes e toda a documentacdo da licitacdo, que as comparou entre Si e que obteve
informacdes satisfatorias sobre todo e qualquer ponto duvidoso, antes de preparar a sua proposta,
e que esta de acordo com os termos em que se faz a presente licitacéo.

6.7. Podera ocupar lugar na mesa da sessdao de abertura, um (01) representante credenciado de
cada proponente, mediante a apresentacéo de termo de credenciamento do representante da firma
proponente para participacdo na licitacdo, datada e assinada pelo Diretor ou Representante Legal
da Empresa, com firma reconhecida, desde que a participacdo ndo seja feita pelo proprio titular
ou representante legal. (VIDE ANEXO II1I).

6.8. O credenciamento do representante da empresa licitante devera ser firmado pelo responsavel
legal da mesma e apresentada em original, devendo constar na credencial, o numero da
identidade do credenciado.

6.9. A exibicdo far-se-a por seu portador antes do inicio dos trabalhos de abertura dos envelopes,
ficando retida e encartada no processo respectivo.

6.10. Junto ao credenciamento deverd ser apresentada coépia reprografica devidamente
autenticada da identidade do representante credenciado.

6.11. A falta de representatividade da empresa licitante nos termos citados acima acarretara
somente na auséncia do direito de manifestacdo por parte da empresa durante a sessdo de
realizacdo da licitacdo.
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VIl - DA ENTREGA DOS ENVELOPES DE HABILITACAO (DOCUMENTACAO,
PROPOSTA TECNICA E PROPOSTA DE PRECO).

7.1. Os envelopes contendo a DOCUMENTACAO, PROPOSTA TECNICA e PROPOSTA
DE PRECOS, deverao ser apresentados até as 13h30min (treze horas e trinta minutos) do dia 25
de outubro de 2012, no Protocolo Geral da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha, em
envelopes distintos, lacrados e indevassaveis, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO.

7.2. A licitante para participacado devera apresentar os documentos necessarios a habilitacdo em
original ou através de coOpias reprogréficas devidamente autenticadas em cartorio competente, na
forma do art.32 da Lei 8.666/93.

7.3. Todos os documentos emitidos via INTERNET (Rede Mundial de Computadores) poderao
ser submetidos a autenticidade através do endereco eletrdnico correspondente;

7.4. Todos os documentos sujeitos a vencimento deverdo estar dentro do seu prazo de validade
sob pena de inabilitacdo da empresa licitante.

7.5. Ndo serdo admitidas quaisquer insercdes de informacBes, documentos, ou até mesmo
autenticacdes de documentos ap0s a abertura, do envelope documentacao.

VIII - DO ENVELOPE DOCUMENTACAO (Envelope n° 1),

8.1. O envelope n° 01 “DOCUMENTACAOQO”, devera ser apresentado devidamente lacrado,
tendo como conteddo interno todas as exigéncias estabelecidas neste Edital, contendo em sua
parte externa e frontal além da razdo social da empresa as seguintes especificagdes:

CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA

TOMADA DE PRECOS N° 02/2012

ENVELOPE N° 1: HABILITACAO (DOCUMENTACAO)

DE: (RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE)  CNPJ: covooooeeoeeeeeooeeseeeeeeeeseeeeeeseesseneee
DATA DA ABERTURA: 25/10/2012 - HORA: 14 Horas

8.2. DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO.

8.2.1. Os documentos de Habilitacdo deverdo ter todas as suas paginas numeradas em algarismos
arabicos e rubricadas por representante legal da licitante e deverdo ser apresentados em original
ou atraves de copia autenticada preferencialmente por cartorio competente. SO serdo aceitas
copias legiveis, que oferecam condicGes de analise por parte da Comissdo Permanente de
Licitacao.

8.2.2. No inicio da documentacdo devera ser apresentado um indice relacionando todos o0s
documentos de habilitacdo, indicando os numeros das folhas em que eles se encontram, e
fazendo mencao ao item deste Edital onde o mesmo foi solicitado;

8.2.3. Na ultima folha da documentacao devera constar como termo de encerramento, 0 nimero
total das folhas apresentadas, em algarismo e por extenso, autenticado por assinatura do
representante legal da Licitante;
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8.2.4. Todos os documentos deverdo ser apresentados obedecendo as exigéncias deste edital,
cabendo & CPL aceitar ou ndo as falhas formais que ndo prejudiquem as demais empresas.

8.3. HABILITAGCAO JURIDICA:
a) carteira de identidade do representante legal da empresa licitante;
b) registro comercial, no caso de empresa individual;

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e Gltima alteracdo quando for o caso, ou
alteracdo consolidada, nos quais deverdo estar contemplados, entre 0s objetivos sociais, a
execucao de atividades da mesma natureza ou compativel com o objeto desta tomada de preco,
devidamente registrado, em junta comercial, e no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo dos seus administradores;

d) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio; e

e) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente
quando a atividade assim o exigir.

8.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
8.4.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (Cartdo CNPJ/MF);

8.4.2. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.4.3. Prova de regularidade junto as fazendas publicas, Federal, Estadual e Municipal do
domicilio da licitante, sendo:

a) certiddo de regularidade junto a fazenda publica federal, (quitacdo de tributos e contribuicGes
federais e quanto a divida ativa da unido), com a validade na data de realizacdo desta licitacdo;

b) certiddo de regularidade junto a fazenda publica estadual onde for sediada a firma, com
validade na data de realizacdo da licitacéo; e

c) certiddo de regularidade junto a fazenda publica municipal onde for sediada a firma, com
validade na data de realizagéo da licitagéo;

8.4.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

a) certidao de regularidade junto ao instituto nacional de seguridade social (INSS), com validade
na data de realizacéo da licitagéo; e

b) certiddo de regularidade perante o fundo de garantia por tempo de servico (FGTS) com
validade na data de realizacao da licitagéo.

8.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa - Lei 12.440/2011.

8.4.6. A Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas pode ser obtida no endereco eletrénico
http://www.tst.jus.br/certidao.
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8.5. QUALIFICACAO TECNICA:

8.5.1. Codpia autenticada do comprovante de Registro ou Inscri¢cdo da licitante no Conselho
Regional de Administracdo — CRA.

8.5.2. No minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito puablico ou privado, comprovando a execucdo do servico de Desenvolvimento,
Implantacdo, Manutencgéo ou Locacgéo de Portal para o Legislativo.

8.5.3. No minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando a execuc¢do do servigco de Implantacdo de Sistema de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos;

8.5.4. No minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito pablico ou privado, comprovando a execu¢do do servigo de Implantacdo de Sistema de
Busca a Legislacdo;

8.5.5. No minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando a execucao do servico de Organizacdo de Arquivo;

8.5.6. No minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando a execuc¢do do servico de Digitalizacdo e Indexacédo de
documentos;

8.5.7. No minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando a execucdo do servico de Compilacdo de Atos
Normativos;

8.5.8. Comprovacao de possuir em seu quadro permanente, profissional com formacdo em
Arquivologia, devendo apresentar cdpia autenticada de comprovante de escolaridade e vinculo
empregaticio;

8.5.9. Comprovacdo de possuir profissional com formacdo em informética, devendo apresentar
copia autenticada de comprovante de escolaridade e vinculo empregaticio;

8.5.10. Comprovacdo de possuir profissional devidamente reconhecido pelo Conselho Regional
de Administracdo — CRA, devendo apresentar copia autenticada de comprovante de escolaridade,
registro no conselho da categoria e vinculo empregaticio;

8.5.11. Comprovacdo de possuir profissional devidamente inscrito na Ordem dos Advogados do
Brasil — OAB, devendo apresentar copia autenticada de comprovante de escolaridade e vinculo
empregaticio;

8.5.12. Os profissionais citados nos itens 8.8, 8.9, 8.10 e 8.11 poderdo ocupar a posicdo de
diretor, socio ou integrar o quadro permanente da empresa licitante na condi¢do de empregado
ou prestador de servico.

8.5.13. Declaragédo da Empresa Licitante de que dispGe, na data prevista para entrega dos
envelopes, de profissionais qualificados, equipamentos e materiais necessarios para execucao do
objeto licitado;

8.5.14. Declaracdo da Empresa Licitante atestando expressamente que cumpre o0s requisitos de
habilitacdo exigidos no Edital de Licitacdo, sob pena de responsabilizacdo nos termos da Lei.
(VIDE ANEXO II).
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8.6. QUALIFICACAO ECONOMICA - FINANCEIRA

8.6.1. Certiddo negativa de Faléncia ou recuperacdo judicial, expedidas pelos cartorios
distribuidores da sede da Licitante emitida até 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura da
Licitacéo.

8.6.2. Havendo algum prazo de validade estabelecido por cartorio na certiddo citada no item
anterior, serd considerado o prazo constante da certiddo para comprovacdo da sua validade.

8.7. REGULARIDADE SOCIAL

8.7.1. DECLARA(}AO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIIl, DA CONSTITUIQAO
FEDERAL - ANEXO VII (MODELO), atestando que ndo possui em seu quadro de
empregado(s), menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condi¢édo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

8.8. DA COMPROVACAO DE MICRO E PEQUENA EMPRESA

8.8.1. Para fazer jus aos beneficios da Lei Federal Complementar 123/2007, a licitante
enquadrada como micro-empresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar Declaracdo de
microempresa e empresa de pequeno porte - ANEXO VI (MODELO) e Certiddo expedida pela
Junta Comercial da regido sede da empresa, demonstrando a situacdo de enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte. Exigéncia baseada no Art. 8° da Instrucédo
Normativa 103/2007 do Departamento Nacional do Comércio, esta que devera ter sido emitida
até 120 (cento e vinte) dias anteriores a data de abertura da Licitacao;

8.8.2. As microempresas e empresas de pequeno porte que NAO apresentarem a declaracéo e a
certiddo do item anterior, dentro do ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTACAQ perderdo o
direito de gozar dos beneficios da Lei Federal Complementar 123/2006. J& aquelas que foram
enguadradas como microempresas e empresas de pequeno porte em anos anteriores, porém sua
receita bruta do ano-calendario de 2011 tenha sido superior a 3.600.000,00 (trés milhdes e
seiscentos mil reais), e ainda assim se declararam microempresas ou empresas de pequeno porte
na presente licitacdo, estardo sujeitas as san¢des previstas em lei.

8.8.3. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo
de 02 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracéo,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do debito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito, de certidao negativa;

8.8.4. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas no Art. 81 da Lei n°
8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, ou revogar a licitagéo;

8.8.5. A qualquer momento a comissdo permanente de licitacdo poderd buscar informactes
necessarias para a comprovagdo de que a empresa encontra-se enquadrada como microempresa
ou empresa de pequeno porte;

8.9. EXIGENCIAS DO EDITAL

8.9.1. As licitantes para fins de comprovacdo de Cadastro, deverdo acondicionar no interior do
ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTACAO, copia autenticada do CERTIFICADO DE
REGISTRO DE CADASTRO (CRC), expedido na forma do paragrafo segundo do artigo 22
(vinte e dois) da lei 8.666/93 e atualizacdes.
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IX - DA PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE N° 2)

9.1. APROPOSTA TECNICA devera ser apresentada em uma Unica via, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas, com as paginas enumeradas em ordem sequenciada, rubricada pelo representante
legal e assinada na ultima folha, cabendo & CPL aceitar ou ndo as falhas formais que néo
prejudiquem as demais empresas.

9.2. O envelope da “PROPOSTA TECNICA N° 02”, deverd ser apresentado devidamente
lacrado, tendo como conteudo interno todas as exigéncias estabelecidas neste Edital, contendo
em sua parte externa e frontal além da razdo social da empresa as seguintes especificacoes:

CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA/ES

TOMADA DE PRECOS N° 02/2012

ENVELOPE N° 2: “PROPOSTA TECNICA”

DE: (RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE) CNPJ: ....ooviveveeeeereeesee e
DATA DA ABERTURA: 25/10/2012 - HORA: 14 horas.

9.3. CONTEUDO DA PROPOSTA TECNICA

9.3.1. Quadro A - Suporte, Implantacdo e Treinamento: A licitante devera apresentar o
quadro em anexo (ANEXO VIII - A) preenchido, apresentando em anexo ao quadro as
declara¢des autenticando cada informacéo apresentada.

9.3.2. Quadros B — Caracteristicas Gerais do Portal e dos Sistemas: A licitante devera
apresentar o quadro em anexo (ANEXO VIII - B) preenchido.

9.4. CONDICOES GERAIS DE AVALIACAO DA PROPOSTA TECNICA

9.4.1. A avaliacdo ocorrera de acordo com a pontuacdo informada pela Licitante, respeitados 0s
critérios estabelecidos neste capitulo em consonancia com os quadros de avaliacdo técnica
(Anexo VIII).

9.4.2. A nota técnica final sera correspondente a soma de todas as notas aplicadas nos quadros
“A” e “B”, e sera calculada através da seguinte formula:

NT = QA + QB
Onde:

QA: QUADRO A — IMPLANTACAO, TREINAMENTO E SUPORTE

QB: QUADROS B — CARACTERISTICAS GERAIS DOS SISTEMAS

X - DA PROPOSTA DE PRECO (ENVELOPE N° 3)

10.1. A PROPOSTA DE PRECOS devera ser apresentada em uma via em papel que
identifique a licitante, redigidas em lingua portuguesa, salvo quando as expressdes técnicas de
uso corrente - com clareza, sem emendas ou rasuras, datadas, assinadas na Planilha de Precos e
na ultima pagina, rubricadas nas demais pelo representante legal da empresa e carimbadas com
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carimbo de CNPJ, cabendo a CPL aceitar ou ndo as falhas formais que ndo prejudiquem as
demais empresas.

10.2. O envelope da “Proposta de Precos” N° 3 devera ser apresentado devidamente lacrado,
tendo como contetdo interno todas as exigéncias estabelecidas neste Edital, contendo em sua
parte externa e frontal além da razdo social da empresa as seguintes especificacoes:

CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA/ES

TOMADA DE PRECOS N° 01/2012

ENVELOPE N° 3: “PROPOSTA DE PRECOS”

DE: (RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE) CNPJ: ...cocooiiiieieeeeeeese e
DATA DA ABERTURA: 25/10/2012 - HORA: 14 horas.

10.3. A proposta de precos devera ser apresentada conforme ANEXO IV - PROPOSTA DE
PRECO - (MODELO), devendo conter, obrigatoriamente, a composicdo do preco unitario,
preco total e o preco global.

10.4. Nos precos propostos pelos PROPONENTES deverdo estar inclusos, sem a eles se
limitarem, todos os custos referentes ao atendimento do objeto desta Licitacéo.

10.5. Os precos deverdo considerar o valor total do objeto contratado nas instalacbes da
CONTRATANTE.

10.6. Estarem incluidos nos pregos todos 0s impostos, taxas, seguros, fretes, despesas com
deslocamento de equipe, diarias, hospedagem de pessoal, indenizacdo devido a terceiros por
fatos oriundos dos servigos e fornecimentos contratados, além de quaisquer outras despesas
incidentes sobre o Contrato.

10.7. A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita operacdo do objeto sera interpretada
como ndo existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a empresa pleitear acréscimo ap6s a
entrega das Propostas.

10.8. Discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso, prevalecerd o menor
valor;

10.9. Erro de multiplicacao dos pre¢os unitarios pela quantidade correspondente, sera retificado,
mantendo-se 0 preco unitério e a quantidade e corrigindo-se o produto;

10.10. Verificado, em qualquer momento, até o término do contrato, incoeréncia ou divergéncias
de qualquer natureza nas composi¢des dos precos unitarios dos servigos, sera adotada a correcao
que resultar no menor valor.

10.11. O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos a
partir da abertura dos envelopes.

X1 - DOS CRITERIOS DE ABERTURA E JULGAMENTO

11.1. Apds a abertura da sessdo publica pelo Presidente da Comissdo Permanente de Licitacéo,
ndo serdo admitidos novos licitantes.
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11.2. A abertura dos envelopes “Habilitacdo (documentacéo), Proposta Técnica e Proposta
de Precos” sera efetuada pela Comissdo Permanente de Licitagdo, a quem competird examinar
0s documentos, rubricando-os juntamente com os licitantes credenciados, recusando, na fase
subsequente, a participacdo de interessados considerados inabilitados, os quais terdo seus
envelopes de PROPOSTA TECNICA E PROPOSTA DE PRECOS restituidos, apds
concluido o procedimento licitatorio, nas mesmas condigdes em que foram entregues.

11.3. Apos o julgamento da documentacgédo de habilitacdo, que sera comunicado diretamente aos
licitantes, e desde que transcorrido o prazo legal sem interposi¢do de recursos, ou tenha havido
desisténcia dos participantes consignada em Ata, ou ap6s o0 julgamento dos recursos interpostos,
sera aberto o envelope da “Proposta Técnica” das licitantes habilitadas.

11.4. De posse dos envelopes proposta técnica, a Comissdo Permanente de Licitacdo avaliard o
seu conteudo a fim de atestar o correto preenchimento dos Quadros A e B e apurar as notas
técnicas.

11.5. Devera comparar as informac@es, quando for o caso, com os documentos apresentados.

11.6. A pontuacdo correspondente a proposta teécnica sera calculada conforme férmula
apresentada no item 9.4.2 do capitulo IX — Da Proposta Técnica.

11.7. As proponentes que atenderem, rigorosamente, as exigéncias deste Edital para a proposta
técnica, serdo consideradas tecnicamente classificadas.

11.8. Serdo consideradas desclassificadas as licitantes que deixarem de atender qualquer dos
requisitos exigidos no item IX - Da Proposta Técnica.

11.9. As PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes que tiverem sua Proposta Técnica
desclassificada serdo restituidas devidamente lacradas. Quanto as demais propostas, serdo
analisadas pela Comissdo Permanente de Licitacdo e rubricadas por todos os presentes e recebera
a nota de acordo com os critérios de metodologia e qualificacdo deste Edital.

11.7. O procedimento do julgamento compreendera a abertura dos respectivos envelopes, a
leitura das propostas de preco, a verificagdo da conformidade das mesmas com 0s requisitos
estabelecidos no edital e seus anexos, identificando as propostas aptas a classificacdo pelos
critérios estabelecidos neste Edital.

11.8. Serd desclassificada a Proposta de Precos que:

a) ndo atender as exigéncias deste edital e de seus anexos, que apresentar precos baseados em
outra proposta ou que contiver qualquer item condicionante para a entrega dos servicos;

b) apresentem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis;

c) oferecem vantagens ou alternativas ndo previstas, de interpretacdo dubia ou rasuradas, ou
ainda que contrariem no todo ou em parte o presente edital; e

11.9. Apos a classificagdo preliminar das licitantes a CPL procederd com o calculo da nota de
precos, utilizando a seguinte formula:

NP = MP x 100
PL
Onde:
NP = Nota de precos
MP = Menor proposta apresentada
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IPL = Proposta do Licitante

11.10. DA CLASSIFICACAO FINAL: Definidas as notas das licitantes correspondentes a
Proposta Técnica e de Preco, a CPL procedera com a atribuicdo da nota final, e para tanto
utilizar-se-4 da seguinte formula para proceder com os calculos necessarios:

NF = (NT X 5) + (NP X 5)
Onde:

NF = Nota Final

NT = Nota técnica da Proponente
NP = Nota de precos

11.11. Ap6s a atribuicdo das notas finais a CPL fard a classifica¢do das licitantes, considerando
classificada em primeiro lugar a que obtiver a MAIOR NOTA FINAL.

11.12. Em caso de empate, 0 desempate ocorrera por sorteio nesta mesma sessdo em que ocorrer
a divulgacdo do resultado final.

11.13. E facultada & Comissdo Permanente de Licitacdo ou a autoridade superior, em qualquer
fase da licitacdo, solicitar informagdes complementares e/ou promover diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a juntada de documento ndo
apresentado para fins de credenciamento, habilitacdo e classificacao.

XIl - DO EMPATE

12.1. Ocorrendo o empate a decisdo da classificagdo ocorrera por sorteio, em ato publico, para o
qual serdo convocados os representantes credenciados das LICITANTES empatadas, observado
o disposto na Lei Complementar n°® 123/2006, no que couber.

12.2. De acordo com o artigo 44 da Lei Complementar n°® 123/2006, serd assegurada, como
critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno
porte;

12.3. Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores
a proposta mais bem classificada (art. 44, §1°, da LC n° 123/2006);

12.4. O disposto neste item somente se aplica quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

12.5. Para efeito do disposto acima, ocorrendo 0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

b) ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da
alinea anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do
subitem 12.2, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito; e
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¢) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem no intervalo estabelecido, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

12.6. Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos nos itens acima, o objeto licitado seré&
adjudicado em favor da proposta inicialmente vencedora do certame;

Xl - DO VALOR ESTIMADO DO CONTRATO

13.1. O Valor estimado para os servi¢cos objeto deste edital é de R$ 118.452.50 (cento e dezoito
mil quatrocentos e cinguienta e dois reais e cinquenta centavos), considerando a média dos precos
apurada na pesquisa de mercado.

X1V - DA VIGENCIA

14.1. O prazo de vigéncia da presente contratacdo sera de 12 meses, contados da assinatura do
contrato, podendo, a critério do CONTRATANTE, ser prorrogado até o limite de 48 (quarenta e
oito) meses da sua celebracdo, na forma do inciso 1V, do art. 57, da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracoes.

XV - DO REAJUSTE

15.1. Em caso de reajustamento, apdés o periodo de 12 (doze) meses de vigéncia, fica
estabelecido o Indice Geral de Precos do Mercado — IGPM% - apurado pela FGV. Sera
considerado o indice apurado nos doze meses anteriores ao término do primeiro periodo de
vigéncia do contrato.

XVI - REVOGACAO OU ANULACAO

16.1. Reserva-se a Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha, o direito de revogar esta licitacdo
por interesse publico, devendo anulé-la por ilegalidade de oficio ou por provocacao de terceiros,
sempre mediante parecer por escrito e devidamente fundamentado, podendo ainda prorrogar a
data de sua realizacdo sem que assista aos interessados o direito a qualquer indenizacao.

XVII - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

17.1. Julgada a licitacdo, o processo licitatorio sera encaminhado ao Gabinete do Presidente da
Céamara Municipal, para a competente adjudicacdo e homologacao;

XVIII - DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

18.1. Adjudicada e homologada a licitacdo pela autoridade competente, a Contratante emitira o
Contrato.

18.2. A adjudicatéria da presente licitagdo tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas a
partir da convocacédo formal para assinar o contrato na sede da Camara Municipal de Sdo Gabriel
da Palha.
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18.3. Caso a adjudicataria ndo possua representante legal em Séo Gabriel da Palha, sera dado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis ap6s 0 recebimento do contrato para que esta entregue a Diretoria
Administrativa o Contrato devidamente assinado;

18.4. Caso a adjudicataria se recuse a assinar o Contrato no prazo estipulado, é prerrogativa da
Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha o direito de adjudicar o objeto licitado aos demais
classificados, observada a ordem de classificagdo, sem prejuizo das penalidades descritas neste
Edital.

XIX - DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

19.1. A fiscalizacdo da contratacdo devera ser exercida por um representante da Camara
Municipal, nomeado através de Portaria, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no
curso da execugdo do contrato, e de tudo daré ciéncia @ Administragéo.

19.2. O fiscal do contrato deverd anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

XX -DO PAGAMENTO

20.1. Para os servicos de Implantacdo de Sistemas de Gerenciamento Eletronico de Documentos,
Busca a Legislacdo Municipal; Reformulacdo do Portal Oficial da Camara Municipal;
Organizacdo e Classificagdo de Caixas Box por Documentos; Indexagdo de Documentos
(processos); Digitalizacdo de Documentos (tamanho A4, formado PDF) e Compilacdo dos
Decretos Legislativos e Resolugbes, 0 pagamento serad realizado mediante comprovacdo de
conclusdo de cada servico e no valor correspondente a sua parcela.

20.2. Para a prestacdo de servigos Web Mensais: Manutencdo do Portal Oficial da Camara
Municipal; Locacdo e suporte técnico ao Sistema de Gerenciamento de Documentos Web; e
Locacdo e suporte técnico ao Sistema para armazenamento e busca da Legislacdo Municipal; os
pagamentos serdo realizados mensalmente, mediante comprovacéo da prestagcdo do servigo e no
valor correspondente a essas parcelas.

20.3. O pagamento fica condicionado também ao fornecimento a Camara Municipal de NOTA
FISCAL ELETRONICA em atendimento ao Protocolo ICMS n° 42/2009 - CONFAZ, ou
documento fiscal habil, bem como os documentos de regularidade fiscal exigidos para a
habilitacdo no procedimento licitatorio. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo
encaminhados para processamento e pagamento até o 10° (décimo) dia Util, apos a respectiva
apresentacéo.

20.4. O documento Fiscal Habil (Nota Fiscal ou Equivalente) devera conter o mesmo CNPJ
apresentado para CREDENCIAMENTO e a mesma Razdo Social do Contrato Social, Ato
Constitutivo ou Estatuto apresentado no ato do Credenciamento.

20.5. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informagdes registradas no Pregdo, deverd ser comunicada a Cémara Municipal, mediante
documentacao propria, para apreciacdo da autoridade competente.
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20.6. Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(éo)
devolvido(s) a empresa contratada para corre¢cdo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo do novo documento, devidamente
corrigido.

20.7. A Camara Municipal podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

20.8. Para a efetivacdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condicGes previstas
neste edital no que concerne a proposta de preco e a habilitagéo.

20.9. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer
obrigagdo por parte da contratada, seja relativa a execugcdo do objeto, seja quanto a
documentacdo exigida para liberacdo dos pagamentos, sem que isso gere direito a alteracdo de
precos, correcdo monetaria, compensacgdo financeira ou interrupcéo na prestacdo dos servicos.

20.10. O pagamento fica também condicionado a prestacao definitiva dos servigos.

20.11. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a adjudicatéaria dara a Camara
Municipal plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir
a reclamar, exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

20.12. Caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacdo, a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos e contribui¢des, conforme legislacdo em vigor.

XXI - OBRIGACOES DA CONTRATADA

21.1. Fornecer os Sistemas acompanhados de um manual on-line e/ou instalado pela
CONTRATADA,

21.2. Tomar as medidas corretivas cabiveis, desde que possiveis, tdo logo seja notificada por
escrito, de algum problema constatado nos Sistemas;

21.3. Permitir que a CONTRATANTE efetue a execucdo de copias dos arquivos fornecidos nos
meios magnéticos originais do servigo contratado, para fins de seguranca (“backup”), com a
finalidade exclusiva de propiciar a recomposi¢do do contetdo do meio fisico original em casos
de perda de seus arquivos, na forma do inciso I, do art. 6°, da Lei 9.609/98;

21.4. Manter em seu quadro de funcionérios, técnicos aptos a efetuar a assisténcia técnica
adequada a0 CONTRATANTE;

21.5. Prestar assisténcia a0 CONTRATANTE, solucionando duvidas na implantacdo e durante o
processamento do sistema. Essa assisténcia podera ser por escrito, e-mail, telefone, visita a sede
do CONTRATANTE ou na prépria sede da CONTRATADA.

21.6. Assumir inteira responsabilidade técnica pela execucdo dos servicos, correndo por sua
prépria conta todos os Onus, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outras
despesas concernentes a execucdo dos servicos;

21.7. Executar todos os servicos, nas condicOes estipuladas na proposta e estabelecidas neste
instrumento;

21.8. Entregar em DVD, utilizando-se quantas midias forem necessarias, de todos o0s arquivos

digitalizados referentes aos processos administrativos; e
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21.9. Demais obrigacdes previstas no Termo de Referéncia e na Minuta de Contrato.

XXII - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

22.1. Consultar a CONTRATADA somente através das pessoas que foram treinadas para a
utilizacdo do sistema;

22.2. Enviar 8 CONTRATADA solicitacdo, por escrito ou através dos meios estabelecidos, com
detalhes e precisdo, descrevendo os problemas ou pendéncias relativas aos Sistemas, bem como
identificando os programas envolvidos;

22.3. Informar a CONTRATADA o dia e horario de disponibilidade do equipamento e 0 nome
do responséavel pela requisi¢cdo do servico;

22.4. Disponibilizar os recursos materiais e humanos necessarios a instalacdo do sistema locado,
ceder instalacbes e equipamentos e cooperar efetivamente com a operacdo de instalacdo
desenvolvida, dentro do seu horario de expediente, nos dias e horarios previamente agendados
entre as partes;

22.5. Manter pessoal habilitado e adequadamente treinado para a operacdo do sistema e para a
comunicacdo com a CONTRATADA, e prover, sempre que ocorrerem quaisquer problemas com
o SISTEMA, toda a documentacdo, relatérios e demais informacGes que relatem as
circunstancias em que os problemas ocorreram, objetivando facilitar e agilizar os trabalhos.

22.6. Definir os responsaveis pela area de informatica por escrito; e
22.7. Demais obrigag0es previstas no Termo de Referéncia e na Minuta de Contrato.

XX111 - DOS RECURSOS

23.1. Interposto o recurso, a Comissdo Permanente de Licitacdo, verificando a presenca dos
pressupostos de admissibilidade, concedera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da
manifestacdo, para apresentacdo das razdes do Recurso, ficando desde entdo, os demais licitantes
notificados para apresentarem contra raz6es em igual periodo, cujo prazo para apresentacdo
comecard a contar do término do prazo do recorrente, sendo assegurado aos interessados vistas
dos autos, por meio de Requerimento.

23.2. A falta de manifestacdo da licitante importara a decadéncia do direito de recurso.

23.3. Os recursos serdo dirigidos a Comissao Permanente de Licitacdo que podera no prazo de
cinco (05) dias uteis, reconsiderarem sua decisdo, ou nesse mesmo prazo fazé-los subir a
Autoridade Superior devidamente informado, para decisdo, que também sera proferida no prazo
de cinco (05) dias uteis.

23.4. Os recursos deverdo ser protocolados no Protocolo Geral, aos cuidados da Comissao
Permanente de Licitacdo. Os recursos protocolados em local diferente do estabelecido neste
Edital serdo rejeitados.

XXIV - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

24.1. A disciplina das infragBes e san¢Bes administrativas aplicaveis no curso da licitacdo, da
contratacdo e da execucdo do contrato, € aquela prevista na Lei Federal n® 8.666/1993.
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24.2. A empresa licitante que deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame,
apresentar documentacédo falsa, ensejar o retardamento da execucédo do objeto do certame, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execu¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no contrato e das demais
cominag0es legais constantes da Lei Federal n° 8.666/1993.

24.3. A empresa licitante deverad observar rigorosamente as condigdes estabelecidas no edital,
sujeitando-se as penalidades constantes nos arts. 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/1993, conforme
o0 disposto:

a) multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre o
valor da proposta apresentada, nos casos de: recusa em assinar o contrato, descumprimento do
prazo estipulado no edital para a retirada da Ordem de Fornecimento; atraso quanto ao prazo de
entrega dos produtos ou recusa em fornecer os produtos objeto desta licitacdo, calculada pela
férmula M = 0,01 x C x D, tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da
obrigacdo e D = numero de dias em atraso;

b) impedimento do direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de S&o Gabriel da
Palha por um periodo de até 2 (anos) anos, no caso de apresentacdo de declaracdo ou documento
falso;

c) a aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de impedimento de
licitar ou contratar;

d) caso a empresa vencedora se recuse a assinar o contrato, a fornecer o objeto desta licitagéo, a
atender ao disposto no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO I, devendo as licitantes
remanescentes serem convocadas na ordem de classificacdo de suas propostas na etapa de lances.

24.4. As sancBes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal ap6s a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

24.5. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de
sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

24.6. O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 5 (cinco) dias Uteis a contar da
intimac&o, exceto quando for o caso de declaracdo de inidoneidade, cujo prazo serd de 10 (dez)
dias consecutivos, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art.
110 da Lei Federal n° 8.666/1993.

XXV - DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. Nenhuma indenizagdo serd devida as Proponentes pela elaboracdo e apresentacdo da
documentacao de que trata o presente Edital;

25.2. As Empresas licitantes poderdo realizar visita técnica as instalacfes da Camara Municipal
de Sao Gabriel da Palha, objetivando tomar conhecimento dos servigos contidos neste Edital. A
visita deve ser marcada previamente com a Diretoria Administrativa, através do telefone (27)
3727-2252, e ser realizada com antecedéncia minima de trés dias Uteis da data estabelecida para
realizag&o da licitagdo, no periodo de 12h as 18h, nos dias uteis.
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25.3. No ato da visita, as empresas licitantes(s) devem inteirar-se das condi¢Ges e do grau de
dificuldade do parque computacional, incluindo hardware e software da Camara Municipal de
Sdo Gabriel da Palha, ndo se admitindo, posteriormente, qualquer alegacdo de desconhecimento
dos mesmos.

25.4. Qualquer servico que por suas caracteristicas, seja considerado de natureza excepcional,
poderd ser adjudicado a terceiro a juizo do Orgédo fiscalizador do contrato e observadas as
exigéncias legais;

25.5. Os casos omissos, bem como as ddvidas suscitadas, serdo resolvidos pela Comisséo
Permanente de Licitacdo com base no ordenamento juridico vigente e nos principios de Direito
Publico.

25.6. A Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha reserva-se o direito de aplicar em todos 0s
seus termos a Lei N° 8.666 de 21/06/93 a licitantes e/ou executante do contrato que deixar de
cumprir as normas estabelecidas na presente licitacéo;

25.7. A licitante que deixar de apresentar a DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, sera considerada como EMPRESA
DE GRANDE PORTE, portanto ndo fard jus aos beneficios de preferéncia previstos na Lei
Complementar n°® 123/2006;

25.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o representante legal da CPL podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e nem a validade
juridica destes, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacdo e habilitacdo;

25.9. O licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacGes nele contidas implicara a imediata desclassificacao
do licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do Contrato ou da
Autorizacdo de Fornecimento, cabendo responsabilizacdo na esfera civil, penal e administrativa
pela pratica de atos fraudulentos.

25.10. E facultado ao representante legal da CPL solicitar a contribuicdo de servidores
municipais para subsidiar a analise técnica de qualquer objeto licitado.

25.11. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo
no prazo determinado pelo representante da CPL, sob pena de desclassificacéo e inabilitacéo;

25.12. O licitante que vier a ser contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cfes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto nos 881° e 2° do art. 65 da Lei n.°
8.666/93;

25.13. A toleréncia da Camara Municipal de S&o Gabriel da Palha com qualquer atraso ou
inadimpléncia por parte da CONTRATADA, ndo importara de forma alguma em alteracdo ou
novacao;

25.14. A participacdo do licitante nesta licitagdo implica em aceitacdo de todos os termos deste
Edital;

25.15. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital
sera 0 do municipio de Sdo Gabriel da Palha, local da realizacdo do certame.

25.16. Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO Il - DECLARACAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS
(MODELO);

ANEXO Il - TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)
ANEXO IV - PROPOSTA DE PRECO (MODELO);
ANEXO V — MINUTA DO CONTRATG,;

ANEXO VI - DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(MODELO)

ANEXO VIl — DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIIl, DA
CONSTITUICAO FEDERAL (MODELO);

ANEXO VIII - QUADRO DE AVALIACAO DA PROPONENTE;

Sao Gabriel da Palha/ES, em 18 de setembro de 2012.

JOE FABIO MARIANO DE OLIVEIRA
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdes
Céamara Municipal de Sdo Gabriel da Palha/ES
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos web e de organizacao,
compilagéo e digitalizacdo de processos, com o0 objetivo de promover maior transparéncia dos
Atos de Gestdo da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha, atendendo a legislacéo vigente,
especialmente a Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso & Informagao).

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha ha algum tempo publica seus Atos de Gestao
em seu Portal Oficial. Todavia, em atencdo ao que determina a legislacdo de acesso e
disponibilizacdo de informacdes (Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e Lei
Complementar n° 131, de 27 de maio de 2009), sera necessaria a contratacdo de uma empresa
especializada para que proceda a reformulacdo do Portal, da Implantacdo de novos Sistemas
Web e a organizacgdo, compilacao, digitalizacdo e indexacdo de documentos.

2.2. Com a implantacdo dos servicos contidos neste Termo de Referéncia, a Camara Municipal
de Sdo Gabriel da Palha cumprira o que determina a legislacdo, permitindo que a sociedade
tenha acesso facilitado ao acervo de dados sob administracdo e guarda do Legislativo Municipal,
exceto ao que deve permanecer resguardado em razdo de lei.

2.3. Pretende a Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha implementar padrdes de atuacdo e
eficiéncia operacional de modo a tornar-se acessivel e transparente diante do cidaddo que
necessitem interagir com o Legislativo do nosso municipio.

3 - BENEFICIOS

3.1. Melhorar a disponibilidade de informacdes para atendimento a Lei Federal n°® 12.527/2011
(Lei de acesso a Informacdo), que torna obrigatoria assegurar o direito fundamental de acesso a
informacdo e deve ser executado em conformidade com os principios basicos da administracdo
publica e através da utilizagdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da
informagéo.

3.2. Atender as novas exigéncias impostas pelos 6rgaos de controle externo (Tribunal de Contas
do Estado, Ministério Publico e outros), no que tange ao fornecimento de informacdes e
processos digitalizados.

3.3. Efetuar uma melhor geréncia dos documentos e controle, facilidade de acesso simultaneo a
multiusudrios, propiciando condi¢cdes mais efetivas e seguras para a preservagdo das informacdes
contidas nos documentos produzidos pela Cémara ao longo do tempo e obter também os
seguintes beneficios:

| - Alto nivel de organizacdo do acervo de documentos eletronicos e impressos;
I - Acesso rapido, facil e seguro aos documentos do cliente;
I11 - Grande reducéo na circulacdo de documentos e registros em papel;
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IV - Completa automatizacdo das atividades requeridas no processo de controle de
documentacdo, recuperacdo da informacdo, monitoramento das necessidades dos usuérios,
controle e manipulacdo dos documentos;

V - Agilidade no processo de emisséo e reviséo de documentos;

Total eliminacdo de documentos redundantes em poder dos usuarios, sem necessidade de guarda;
VI - Monitoramento dos treinamentos realizados e pendentes;

VII - Total controle dos empréstimos e devolucdes de originais do acervo;

VIII - Completa eliminacgdo de ndo-conformidades sobre o controle de documentos e dados.

4 - OBJETIVOS ESPECIFICOS:

4.1. S8o objetivos especificos da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha ao contratar os
referidos Servicos:

| - Reformular o Portal Oficial da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha;

Il - Implantar o Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos;

Il - Implantar o Sistema de Busca a Legislacdo Municipal;

IV - Executar a Gestdo Documental do Arquivo da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha;
V - Compilar os Decretos Legislativos e Resolucdes;

VI - Efetuar a prestacdo de Servigos Web Mensal, contemplando: Manutencdo do Portal Oficial,
Locacdo do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos, Locacdo do Sistema de Busca
a Legislacdo Municipal.

5 - ESPECIFICACAO TECNICA
5.1. Reformulacgéo do Portal Oficial da Camara Municipal

5.1.1. A reformulacdo do Portal deve possibilitar a publicacdo e atualizacdo dinamica de
contetdos, apoiado em metodologias de trabalho, sendo fundamental cumprir as fases de
concepcao, elaboracéo, construgéo e transicao.

5.1.2. O processo para construcdo do portal devera fazer uso de praticas de Arquitetura da
informacao e desenvolvimento de sistemas “best practices” consolidadas no mercado para
organizacdo, planejamento, gestdo e execucdo de projetos de desenvolvimento de sistemas da
informagéo.

5.1.3. Para a producdo do layout do Portal deverdo ser observados 0s seguintes aspectos
prioritarios:

| - Coeréncia com as logomarcas e cores do site da Camara Municipal;

Il - O brasdo do municipio tera destaque;

I1l - Deverdo ser utilizados recursos visuais que sinalizem adequadamente o contetdo e
iconografia adequada para identificacdo de servicos.

IV - Deverao ser utilizadas modernas técnicas de acessibilidade e usabilidade, tendo como
referéncia de qualidade os padrdes definidos pela W3C ou similares.
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5.1.4. O sistema de Gestdo de Contetdos do Portal funcionara integralmente em “ambiente
web”, ou seja, o publicador ou editor de informagdes poderd acessar o sistema de gestdo de
conteddos de qualquer maquina para publicar, alterar, editar, revisar ou excluir informacoes,
independente de softwares instalados em maquinas.

5.1.5. A ferramenta de gestdo de conteldo possibilitara ao autor ou editor de informacoes
contribuir para a inclusdo e publicacdo de contetdos sem a necessidade de dominio sobre
conhecimentos de tecnologia.

5.1.6. O sistema de gestdo de conteudos possibilitara:

| - Publicacéo;

Il - Incluséo;

I11 - Edicéo;

IV - Alteracéo;

V - Exclusdo de informacdes e imagens;

VI - Acesso por login e senha a usuarios cadastrados;

VII - Recurso para publicacdo de arquivos de imagem e textos.
5.1.7. O Portal contera os seguintes indices:

| - Composicdo da Mesa Diretora;

I1 - Composicao das Comissoes;

I11 - Concursos ao menos o ultimo realizado ou em vigor;

IV - Concursos em andamento;

V - Contatos dos setores administrativos;

VI - Contatos dos vereadores (tel ou e-mail);

VII - Datas das reunides das comissoes;

VII - Datas das sessdes plenérias;

IX - Disponibilizacdo de informagdes por e-mail;

X - Eventos programados;

XI - Fale Conosco / Ouvidoria / etc;

XI1 - Horério de funcionamento / endereco / telefone;

XIII - Link para a Legislagdo municipal;

X1V - Link para a Lei Organica Municipal;

XV - Link para o Regimento Interno da Camara;

XVI - Ordem do dia / Pautas;

XVII - Atas das sessoes;

XVIII - Projetos de lei em tramitacao;

XIX - Portal da Transparéncia:

XX - Gastos discriminados do Poder; i )
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XXI - Contratos em vigor (discriminados);
XXII - Or¢camento do Poder;
XXII - Relatérios fiscais / Prestagdo de contas;

XXIV - Servico de Atendimento ao Cidaddo, em atendimento a Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacao).

5.2. Implantacéo de Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos

5.2.1. Permitir a criacdo e manipulacdo de pastas e documentos, em formato similar ao do
Windows Explorer, incluindo funcionalidades como Mover, Copiar, Recortar e Colar;

5.2.2. Suportar qualquer tipo de arquivo (exe, txt, doc, pdf, tiff, bmp, jpg, xIs, ppt ...);

5.2.3. Permitir a indexacdo basica de documentos contendo informagfes como: nome do
documento, palavras-chave, descricao e tipo do documento (classificagdo);

5.2.4. Permitir a indexacdo avancada de documentos através da definicdo de um nimero
ilimitado de metadados (campos de informagdes adicionais criados pelo usuério), datas,
localizacdo fisica;

5.2.5. Permitir a indexacdo de conteudo automaética e manual, possibilitando futuras pesquisas
por palavras que se encontram dentro do texto do documento (full-text search) para arquivos
com as extensdes: doc, docm, docx, html, pdf, ppt, ptm, pptx, rtf, tiff, txt, xIs, xIsb, xIsm, xIsx,
xml e dwg;

5.2.6. Permitir o controle de revisdes de documentos;

5.2.7. Controlar o relacionamento entre documentos, permitindo que o usuario crie um vinculo
entre documentos que possuem alguma ligacéo.;

5.2.8. Permitir a inser¢do e alteracdo de informac6es de varios documentos simultaneamente;

5.2.9. Possuir ferramentas de bloqueio e desbloqueio de documentos para edigéo, evitando que
dois usuarios modifiguem um mesmo documento ao mesmo tempo;

5.2.10. Possuir ferramenta de gerenciamento dos arquivos blogueados para edicao;
5.2.11. Permitir o envio de documentos por e-mail;

5.2.12. Permitir a importagdo de arquivos em lote, possibilitando a alimentagdo automatica de
dados no sistema (via estrutura XML);

5.2.13. Possuir ferramenta de gerenciamento de downloads, que possibilita o download de
arquivos em momentos posteriores;

5.2.14. Possuir Ferramenta de replicagdo de dados de um documento para varios outros,
minimizando a digitagéo de informacao;

5.2.15. Possuir suporte para Assinatura Digital de documentos, seguindo os padrdes e regras da
ICP-Brasil;

5.2.16. Possuir ferramenta que possibilita uma ou varias assinaturas digitais em um mesmo
documento;

5.2.17. Possuir pesquisa através dos campos de indexacdo: nome do documento, palavras-chave,
descricdo e tipos de documento;

RUA IVAN LUIZ BARCELLOS , 104 — CENTRO — CX. POSTAL 55 — CEP: 29780-000 - SAO GABRIEL DA PALHA -ESPIRITO SANTO
TELEFAX: (27) 3727 — 2252 | E- mail: camaramun@veloxmail.com.br / Site: www.camarasgp.es.gov.br
CNPJ (MF): 27.554.914//0001 - 50




Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

5.2.18. Possuir pesquisa avancada através de metadados (campos de informacdes adicionais
criados pelo usuério), datas referentes aos documentos e anotacdes;

5.2.19. Possuir recurso para pesquisa flexivel, podendo-se criar qualquer combinagdo ldgica
entre os campos dos metadados com utilizacdo de parénteses e expressdes légicas (E e OU);

5.2.20. Possuir recurso para Pesquisa de documento por conteudo (full-text search), de
documentos do tipo Word, Excel, Power Point, PDF, TIFF e imagens com OCR;

5.2.21. Possibilidade de filtrar a pesquisa por pastas;
5.2.22. Possibilidade de Pesquisa em revisoes;

5.2.23. Possuir Modulo de pesquisa rapido e amigavel para usuarios que apenas consultam
documentos;

5.2.24. Permitir que Documentos de texto que foram digitalizados sejam tratados pelo sistema
de forma diferenciadas, e seu contetdo poder ser extraido através de uma ferramenta de OCR
(Optical Character Recognition), habilitando a pesquisa por contetdo (full-text search);

5.2.25. Possuir ferramenta de gestdo dos documentos preparados para OCR,;
5.2.26. Possuir ferramenta de blogueio de impressdo de documentos;

5.2.27. Possuir Ferramenta de insercdo e manipulacdo de marcacdo de texto em diversos
formatos e cores;

5.2.28. Possuir ferramenta de inser¢do e manipulacéo de anotagoes;

5.2.29. Possuir ferramenta de inser¢do e manipulacdo de carimbos;

5.2.30. Possuir ferramenta de insercdo e manipulacédo de tarjas em diversos formatos e cores;
5.2.31. Permitir rotacdo e redimensionamento de imagens;

5.2.32. Possuir definicdo de permissfes de acessos a documentos e pastas tanto para grupos de
usudrios quanto para usuarios individuais;

5.2.33. Possibilidade de limitar o acesso dos usuarios a documentos, permitindo que 0 mesmo sé
visualize o documento, impedindo que o mesmo altere o conteddo do documento, imprima, ou
mesmo exclua;

5.2.34. Possibilidade de Relacionamento do documento com a sua localizacéo fisica (prédio,
armario, gaveta, pasta, etc...);

5.2.35. Possibilidade de definicdo de Tabela de Temporalidade, onde o sistema emite
notificagcbes automaticas para determinados usuarios quando um ou mais documentos fisicos
puderem ser eliminados ou movidos para o0 arquivo permanente;

5.2.36. Possuir controle dos documentos que se encontram no arquivo corrente e no
intermediario.

5.2.37. Possuir gerenciamento das assinaturas personalizadas de e-mail dos usuarios do sistema;

5.2.38. Possuir interface amigavel e de fécil utilizagdo e teclas de atalho, facilitando o uso das
ferramentas (Ctrl+C, Ctrl+V, Ctrl+X, Del e etc);

5.2.39. Permitir a manipulagdo das listas, permitindo a inser¢do e remocdo de colunas, e o
reposicionamento das mesmas;
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5.2.40. Permitir listas expansiveis, apresentando detalhes importantes dos arquivos sem
necessidade de carrega-los;

5.2.41. Permitir a navegacdo nas listas por paginas, tornando pastas com muitos arquivos mais
faceis e rapidas de serem manuseadas;

5.2.42. Possuir interface intuitiva e de rapido aprendizado.
5.3. Implantacédo de Sistema de Busca a Legislacdo Municipal

5.3.1. O Sistema para Recuperacao e Busca da Legislacdo Municipal podera ser nos padrdes do
W3C (World Wide Web Consortium) ou similar, de modo a assegurar a leveza do sistema, bem
como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais existentes.

5.3.2. As péginas deverdo possuir interface amigavel e intuitiva, sendo que as consultas se dardo
de forma livre, com possibilidade de cépia integral do texto da Norma Juridica.

5.3.3. As pesquisas deverao permitir a possibilidade de busca, no minimo, por:
- nUmero da norma;

- periodo;

- ementa;

- pelo proprio texto da norma;

- por palavras dentro do texto; e

- pelo assunto.

5.3.4. O sistema de busca devera possibilitar a utilizacdo - combinada ou ndo - de operadores
booleanos (E, OU e NAO), devendo também aceitar palavras grafadas com ou sem acentuacao,
em letras maidsculas ou minusculas.

5.3.5. O Sistema devera permitir acesso multiplo e instantaneo aos arquivos da base de dados.
5.3.6. O Sistema devera ainda conter as seguintes caracteristicas basicas:

| - Desenvolvido em Arquitetura légica em 3 camadas;

Il - Compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais existentes;

Il - Todas as mensagens e tela dos mdédulos que compdem o Sistema de recuperacao e Busca a
Legislagcdo Municipal deverdo ser exibidas em idioma portugués;

IV - Todos os modulos componentes devem permite, sem comprometer a integridade do sistema,
a sua adaptacgdo as necessidades da contratante, por meio de parametrizagcfes e customizagdes;

V - Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicacao interagindo as diversas camadas
do sistema;

VI - Permitir que as estacGes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN ou a
WAN,;

VII - Desenvolvido em sua totalidade em linguagem de programacédo Web;
VIII - Utilizar banco de dados relacional para armazenamento de dados;

IX - Possibilitar a consulta e visualizagdo de um documento por diversos usuarios
simultaneamente;
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X - Possuir as Fungdes no Modulo de Cadastros: Espécie Normativa, Autor, Situacdo das
Normas, Normas Juridicas, Anexacdo da Norma Original e Atualizacdo da Norma Juridica;

XI - Possuir as Funcbes no Mddulo de Consultas: Espécie Normativa, Por Situacéo, Por Periodo,
Pela Ementa, Pelo Texto Integral e Geral;

XI1 - Permitir a definicdo da politica de Seguranca pelo Gestor do Sistema, atraves da definigcdo
de perfis, controlando usuarios, grupos, permissdes de acesso e visibilidade dos dados existentes,
customizacdo automatica da hierarquia das fungdes dos menus;

XIII - Possibilitar o Armazenamento das Normas Juridicas em formato TIFF e HTML.

5.4. - Executar a Gestdao Documental

5.4.1. Este servico terd como finalidade executar a selecdo de documentos, elaboracdo de um
plano de acdo, definicdo da politica de descarte (temporalidade), organizacdo, customizacéo,
digitalizacédo, indexacdo e treinamento.

5.4.2. Definigoes:

5.4.2.1. Selecdo de Documentos: Levantamento detalhado de todos os documentos existentes no
Arquivo da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha.

5.4.2.2. Elaboracdo do Plano de Acdo: Elaboracdo de um Plano de Acdo que definira a politica
de guarda e recuperacdo de dos documentos. A Camara disponibilizara um profissional, que sera
interlocutor da contratante para a elaboracdo do Plano de Acéo.

5.4.2.3. Temporalidade: Definicdo da politica de descarte, temporalidade no sistema de guarda,
etc., para todos os tipos de documentos.

5.4.2.4. Organizacdo: Os documentos serdo analisados, organizados, com digitacdo seletiva dos
campos fundamentais, conforme descrito no Plano de Acdo, gerando assim, o banco de dados do
acervo documental. Através das informacgdes contidas no banco de dados serdo geradas as
etiquetas dos envelopes e das caixas. Havendo solicitacdo de algum documento, sera feita a
consulta ao banco de dados, através do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos
Web, que permitira de imediato, a localizacéo fisica do documento.

5.4.2.5. Customizacéo: O software para Gerenciamento de Documentos podera ser acessado nos
computadores da Cémara, permitindo a busca e recuperacdo de qualquer documento pelos
servidores devidamente autorizados.

5.4.2.6. Digitalizacdo e Indexacdo de Documentos: Este servigo contempla a digitalizagdo de
todos os documentos organizados, redimensionando-os para o tamanho A4, sendo gerado um
arquivo digital no formato PDF. Para cada arquivo digital serd efetuada a indexacdo em um
banco de dados relacional, que sera acessado pelo Sistema Gerenciador de Documentos Web. Os
indices utilizados serdo: Tipo do Processo; Numero do Processo; Origem (autor); Assunto; Ano;
e Localizacdo fisica do documento.

5.4.2.7. Treinamento: Efetuar treinamento para até 03 (cinco) servidores da Camara Municipal
de Sdo Gabriel da Palha envolvidos no processo para utilizacdo do Software de Gerenciamento
Eletronico de Documentos.

5.4.2.8. Para realizacdo dos Servigos, a Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha
disponibilizard, em suas dependéncias, um espago fisico, que comportara até 02 (dois)
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equipamentos de digitalizacdo (maquinas do tamanho de uma copiadora de porte medio). Serdo
disponibilizadas ainda mesas de apoio.

5.4.2.9. Os documentos em papel podem ser de qualquer tamanho, A4, caderno, livro, pedagos
de papel, cartdes de crédito, carnés, etc. eles podem estar grampeados, com clips, etc, a empresa
devera se responsabilizar por retira-los e apds o escaneamento acondiciona-los da mesma forma
que forem encontrados.

5.4.2.10. A empresa devera possuir 0s consumiveis (papel/cola/grampo/extrator de grampo, fita
adesiva, sacola pléstica, pastas, etc..) para o trabalho de preparacdo de documento para escanear
e recondicionamento da mesma forma que foi encontrado, sendo que o Céamara ndo se
responsabiliza pelo fornecimento deste tipo de material.

5.4.2.11. A empresa devera editar o arquivo de forma que as paginas figuem em posicdo de
leitura, ou seja, ndo podera ter papéis rotacionados ou invertidos.

5.4.2.12. A empresa devera ter maquina fotocopiadora/impressora para copiar documentos em
fac-similes e assim prepara-los para escaneamento.

5.4.2.13. O servico da Gestdo Documental tera a seguinte abrangéncia:

Item Descricdo do Servico Unidade | Quantidade
01 Organizacdo e Classificacdo de caixas Box por Caixas 350
documentos
02 Indexacdo de Documentos (processos) Processo 21.855
Digitalizacdo de Documentos (tamanho A4, - 21.855x 10 =
03 Paginas
formado PDF) 218.550

5.5. Compilacéo dos Decretos e Resolu¢des durante a execu¢do do contrato

5.5.1. A Compilacéo dos Decretos e Resolucdes seré realizada a partir do envido dos novos Atos
Normativos produzidos pela Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha a empresa contratada.

5.5.2. Devera haver uma padronizacdo da formatacéo (fontes, paragrafos, etc), o que sera prévia
e oportunamente informado pela Administragdo. Qualquer caso ndo previsto devera ser objeto de
prévia consulta. Constara, ao final de cada documento editavel, a data de sua publicacdo, bem
como o alerta de que a legislacdo digitalizada ndo substitui os originais arquivados na Camara
Municipal de Sdo Gabriel da Palha.

5.5.3. Os arquivos digitalizados deverdo se apresentar de forma editavel, no formato HTML ou
100% compativel, possibilitando a insercdo de hiperlinks para outros arquivos que Ihes sejam
diretamente correlatos.

5.5.4. A propria contratada, quando da geracdo dos arquivos editaveis, devera providenciar que
esses arquivos j& possuam tais hiperlinks quando houver a referéncia ou citagdo de outra norma.

5.5.5. Devera haver 02 (dois) arquivos para cada Ato Normativo. O primeiro, constara a versao
poluida, ou seja, todas os textos revogados ou alterados serdo apresentados com o efeito riscado.
O segundo constara apenas a nova redacdo do Ato Normativo.

5.5.6. A Compilacdo tera a seguinte abrangéncia:
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Item Descricdo do Servico Unidade | Quantidade
N Ato
01 Decretos Legislativos Normativo 657
~ Ato
02 Resolucdes Normativo 251
TOTAL.: 908

5.6. - Prestacdo de Servicos Web Mensais

5.6.1. As locagBes de uso a serem realizadas da ao CONTRATANTE o direito real de uso, ndo
exclusivo e intransferivel, dos sistemas unicamente para processamento de seus dados, em
computadores de sua propriedade e dentro de suas dependéncias, conforme especificado neste
Termo, com excecdo daqueles que serdo instalados em Servidores de Banco de Dados de
responsabilidade da Empresa contratada.

5.6.2. A empresa contratada devera garantir durante toda a execucdo do contrato, o perfeito
funcionamento do Portal Oficial da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha, do Sistema de
Gerenciamento Eletrdnico de Documentos e do Sistema de Busca a Legislacdo Municipal, de
modo a assegurar a leveza do site (sistema), bem como sua compatibilidade com os diversos
navegadores e sistemas operacionais existentes.

5.6.3. Toda a infraestrutura necessaria para a hospedagem e seguranca devera ser efetuada pela
contratada, que mantera o sistema com as funcionalidades descritas neste Termo de Referéncia, e
em caso de solicitacdo da Contratante, realizard adequacbes para atendimento as normas
vigentes.

6 - PRAZO PARA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. O prazo total dos servicos descritos neste Termo de Referéncia serd de 12 (doze) meses,
distribuidos de acordo com o cronograma a seguir:
Servigos 1 2 | 3| 4 5 6 | 7 | 8 9 |10 | 11 | 12

1. Reformulagéo do
Portal Oficial da Camara

2. Implantagéo do
Sistema de
Gerenciamento
Eletrénico de
Documentos Web

3. Implantacéo do
Sistema de Legislacéo
Municipal Web

4. Executar a Gestao
Documental do Arquivo
da Camara Municipal de
S&o Gabriel da Palha
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5. Efetuar a Compilagéo
de Decretos e
Resolucdes

6. Prestacdo de Servigos
Web Mensais

6.1. Efetuar a
Manutengéo do Portal
Oficial da Camara
Municipal

6.2. Locagdo e suporte
técnico ao Sistema de
Gerenciamento de
Documentos

6.3. Locagdo e suporte
técnico ao Sistema para
armazenamento e busca
da Legislacdo Municipal

7 - ABRANGENCIA DOS SERVICOS E EXTIMATIVA DE VALOR

7.1. A Planilha abaixo traz consigo os servicos a serem realizados e serve como modelo para
formulacdo da proposta comercial proveniente da cotacdo/coleta de pregos.

Preco Preco

Item Servicos Unidade | Qtde Unitario | Total

11 R(Aeformulagao do Portal Oficial da Un. 01 XX XXX
Camara
Implantacao do Sistema de

1.2. |Gerenciamento Eletrbnico de un. 01 XXX XXX
Documentos

13, Implantacdo do Sistema de Busca a Un. 01 XX XX

Legislacdo Municipal

Organizacdo e Classificacdo de caixas|Caixa Box /

2.1 Box por documentos Ano 350 XXX XXX
Digitalizacdo de Documentos (tamanho| Pégina/
2.2. A4, formado PDF) ANo 21.855 XXX XXX
23, Indexacgdo de Documentos (processos) Processo / 918.550 XX XXX
Ano
2.4. |Compilacdo dos Decretos Legislativos e Ato 908 XXX XXX
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Resolugdes Normativo

3. Servicos Web Mensais

Manutengdo Mensal do Portal Oficial da

3.1 Camara Municipal

Més 12 XXX XXX

Locagdo e suporte técnico ao Sistema de

3.2 Gerenciamento de Documentos Web.

Més 12 XXX XXX

Locacdo e suporte técnico ao Sistema
3.3. |para armazenamento e busca da Més 12 XXX XXX
Legislagdo Municipal

TOTAL GERAL R$:| XXxXxxX

Total Geral por extenso:

8 - VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. O prazo de vigéncia da presente contratacdo serd de 12 meses, contados da assinatura do
presente, podendo, a critério do CONTRATANTE, ser prorrogado até o limite de 48 (quarenta e
oito) meses da sua celebragéo, na forma do inciso 1V, do art. 57, da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracGes.

9 - CONDICAO DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado mediante a prestacdo dos servigos, mensalmente, de acordo com
0 objeto deste instrumento, nos termos da minuta de contrato.

9.2. Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento & C&mara Municipal de S&o
Gabriel da Palha da seguinte documentacio: NOTA FISCAL ELETRONICA, em atendimento
ao Protocolo ICMS n° 42/2009 - CONFAZ, bem como os documentos de regularidade fiscal
exigidos para a habilitacdo no procedimento licitatorio (prova de inscricdo no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ; prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Uniéo -
Certiddo Conjunta PGFN e RFB; prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde
for sediada a empresa; prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do licitante, mediante apresentacdo da certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio; prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo da atividade e compativel com o objeto
contratual; prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS; prova
de regularidade com a Seguridade Social — INSS; certiddo negativa de débitos trabalhistas — Lei
12.440/2011).

9.3. Somente poderdo ser considerados para efeito de pagamento os servigos efetivamente
executados pela Contratada, em conformidade com este Termo de Referéncia.

10. - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
10.1. Compete a contratada:

RUA IVAN LUIZ BARCELLOS , 104 — CENTRO — CX. POSTAL 55 — CEP: 29780-000 - SAO GABRIEL DA PALHA -ESPIRITO SANTO
TELEFAX: (27) 3727 — 2252 | E- mail: camaramun@veloxmail.com.br / Site: www.camarasgp.es.gov.br
CNPJ (MF): 27.554.914//0001 - 50




Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

10.1.1. Assumir inteira responsabilidade técnica pela execucdo dos servicos, correndo por sua
propria conta todos os Onus, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outras
despesas concernentes a execucdo dos servicos;

10.1.2. Executar todos os servicos, nas condicOes estipuladas na proposta e estabelecidas neste
instrumento; e

10.1.3. Entregar em DVD, utilizando-se quantas midias forem necessérias, de todos 0s arquivos
digitalizados referentes aos processos administrativos.

10.2. Compete a contratante:

10.2.1. Efetuar o pagamento mediante a prestacdo do servico previsto neste instrumento;

10.2.2. Definir o local e demais condicdes para a prestacdo do servico objeto dessa contratacéo; e
10.2.3. Designar servidor responsavel para acompanhamento e fiscalizacdo da contratacéo.

Sao Gabriel da Palha/ES, 18 de setembro de 2012.
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ANEXO 11

DECLARACAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS

(MODELO)

, inscrita no CNPJ sob
on° , por intermédio de seu representante legal ou credenciado,
Sr(a) , portador do Documento de
Identidade n° e inscrito no CPF sob o n°

, a teor da Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes, sob pena de
responsabilizacdo nos termos da Lei, DECLARA expressamente que cumpre plenamente 0s
requisitos de habilitacdo exigidos no Edital de Licitacdo acima referenciado, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de 2012.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°:
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ANEXO 111

TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

Através deste termo de credenciamento a empresa constitui como
representante o Sr.(a) , portador(a) do documento de identidade n°
e inscrito(a) no CPF sob o n° , para participar da presente licitacao,

outorgando plenos poderes para pronunciar em seu nome, formular proposta comercial, assinar
documentos, requerer vista de documentos e propostas, interpor recurso e praticar todos os atos
inerentes ao certame.

Sao Gabriel da Palha/ES, de de 2012.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°
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PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)
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. . Preco Preco
Item Servicos Unidade Qtde Unitario Total
1. Implantagio
1.1. |Reformulacdo do Portal Oficial da Camara un. 01 R$ R$
1.2. |Implantacdo do Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos un. 01 R$ R$
1.3. |Implantacdo do Sistema de Busca a Legislacdo Municipal un. 01 R$ R$
2. Gestao Documental
2.1. |Organizacéo e Classificacdo de caixas Box por documentos Calfn%ox/ 350 R$ R$
2.2. |Digitalizacdo de Documentos (tamanho A4, formado PDF) Pagina/Ano| 21.855 |R$ R$
23 Indexacdo de Documentos (processos). Processo / 218.550 |R$ RS
Ano
- L N Ato
2.4. |Compilagéo dos Decretos Legislativos e Resolugdes. Normativo 908 R$ R$
3. Servigos Web Mensais
3.1 |Manutencdo Mensal do Portal Oficial da Camara Municipal. Més 12 R$ R$
3.9 Wgsgao e suporte técnico ao Sistema de Gerenciamento de Documentos Mas 12 RS RS
33 LocggaoNe suporte técnico ao Sistema para armazenamento e busca da Mas 12 RS RS
Legislacdo Municipal.
TOTAL GERAL |R$
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Valor correspondente a Implantagéo R$
Valor correspondente a Gestdo Documental R$
Valor correspondente aos Servi¢os Web Mensais R$

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA R$

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA POR EXTENSO:

- ES, em / /

Assinatura do responsavel legal da empresa
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Representante Legal da Empresa
FUNCAO/CARGO
RG: XXXXXXXXX CPF: XXXXXXXXX
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ANEXO V

CONTRATONNO ....... 12012 MINUTA DE CONTRATO para fornecimento
de software por meio de direito real de uso,
contemplando prestacdo de servicos de migracéo,
implantagdo, treinamento, conversdo de dados e
manutencdo de programas de computador
(softwares).

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE SAO
GABRIEL DA PALHA, pessoa juridica de direito publico interno, CNPJ n°® 27.554.914/0001-
50, situada a Rua Dr. Ivan Luiz Barcellos, n° 104, Bairro Centro, S&o Gabriel da Palha-ES, CEP:
29.780-000, telefones n° 027-3727-2252 ou n° 027-3727-2104, doravante denominado
CONTRATANTE ou USUARIO, neste ato representada por seu Presidente, Vereador Leonardo
Luiz Valbusa Bragato, brasileiro, solteiro, portador do RG n° 1.132.027 SSP/ES e do CPF n°
071.798.437-09, e, de outro lado, a empresa XXXxXxxX, pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ sob 0 N XXXXXXXXXXX, com sede a XXXXXXXXXX, (bairro), CEP XXXXXXXXXX,
(municipio e estado), representada neste ato por seu (S) SOCIO (S), 0 Sr.% (3) XXXXXXXXXX,
inscrito (a) no CPF n.%2 xxxxxxxxxxX, (estado civil), residentes e domiciliados no Municipio de
XXXXXXXXXXXXXX 5 denominada doravante CONTRATADA, considerando os termos do
Processo Administrativo n°® 21855/2012, e com base no artigo 54 e seguintes da Lei Federal n°
8.666/1993, ajustam o presente instrumento, mediante as clausulas e condi¢fes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo
de servigos web e de organizacdo, compilacdo e digitalizacdo de processos, com o0 objetivo de
promover maior transparéncia dos Atos de Gestdo da Camara Municipal de Sdo Gabriel da
Palha, atendendo a legislacdo vigente, especialmente a Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011 (Lei de Acesso a Informacéo).

1.2. A prestacéo de servigos Web esta relacionada a Locagédo dos Sistemas de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos e de Busca a Legislacdo Municipal, dando ao CONTRATANTE o
direito real de uso, ndo exclusivo e intransferivel, dos sistemas unicamente para processamento
de seus dados, em computadores de sua propriedade e dentro de suas dependéncias, conforme
especificado neste contrato, com excecdo daqueles que serdo instalados em computadores de
responsabilidade da empresa contratada.

1.3. Compde o objeto da contratacdo a reformulacdo do Portal da Cémara Municipal,
possibilitando a publicacdo e atualizacdo dinamica de conteudos, apoiado em metodologias de
trabalho, sendo fundamental cumprir as fases de concepgéo, elaboragdo, construgao e transigéo.

1.4. Os servicos a serem contratados incluem a organizacdo, compilacdo e digitalizacdo de
processos e terdo como finalidade executar a selecdo de documentos, elaboracdo de um plano de
acdo, definicdo da politica de descarte (temporalidade), organizacdo, customizacéo,
digitalizacéo, indexacdo e treinamento de servidores da Camara Municipal.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO E MANUTENCAO DOS SERVICOS
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2.1. Reformulacéo do Portal Oficial da Camara Municipal

2.1.1. A reformulacdo do Portal deve possibilitar a publicacdo e atualizacdo dindmica de
contedudos, apoiado em metodologias de trabalho, sendo fundamental cumprir as fases de
concepcao, elaboracéo, construgéo e transicao.

2.1.2. O processo para construcdo do portal devera fazer uso de praticas de Arquitetura da
informacdo e desenvolvimento de sistemas “best practices” consolidadas no mercado para
organizacdo, planejamento, gestdo e execucdo de projetos de desenvolvimento de sistemas da
informagéo.

2.1.3. Para a producdo do layout do Portal deverdo ser observados 0s seguintes aspectos
prioritarios:

| - Coeréncia com as logomarcas e cores do site da Camara Municipal;

Il - O brasdo do municipio tera destaque;

Il - Deverdo ser utilizados recursos visuais que sinalizem adequadamente o conteudo e
iconografia adequada para identificacdo de servicos.

IV - Deverdo ser utilizadas modernas técnicas de acessibilidade e usabilidade, tendo como
referéncia de qualidade os padrdes definidos pela W3C ou similares.

2.1.4. O sistema de Gestdo de Conteldos do Portal funcionara integralmente em “ambiente
web”, ou seja, o publicador ou editor de informacdes poderd acessar o sistema de gestdo de
conteddos de qualquer maquina para publicar, alterar, editar, revisar ou excluir informacoes,
independente de softwares instalados em maquinas.

2.1.5. A ferramenta de gestdo de conteldo possibilitard ao autor ou editor de informacdes
contribuir para a inclusdo e publicacdo de conteldos sem a necessidade de dominio sobre
conhecimentos de tecnologia.

2.1.6. O sistema de gestdo de contetdos possibilitara:

| - Publicacéo;

Il - Incluséo;

I11 - Edicéo;

IV - Alteracéo;

V - Exclusdo de informacdes e imagens;

VI - Acesso por login e senha a usuarios cadastrados;
VII - Recurso para publicagdo de arquivos de imagem e textos.
2.1.7. O Portal contera os seguintes indices:

| - Composicgédo da Mesa Diretora;

I1 - Composicao das Comissdes;

I11 - Concursos ao menos o ultimo realizado ou em vigor;
IV - Concursos em andamento;

V - Contatos dos setores administrativos;

VI - Contatos dos vereadores (tel ou e-mail);
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VII - Datas das reunides das comissoes;

VII - Datas das sessdes plenarias;

IX - Disponibilizacdo de informacdes por e-mail;
X - Eventos programados;

X1 - Fale Conosco / Ouvidoria / etc;

XII - Horério de funcionamento / endereco / telefone;
XII - Link para a Legislagdo municipal;

X1V - Link para a Lei Organica Municipal;

XV - Link para o Regimento Interno da Camara;
XVI - Ordem do dia / Pautas;

XVII - Atas das sessoes;

XVIII - Projetos de lei em tramitagao;

XIX - Portal da Transparéncia:

XX - Gastos discriminados do Poder;

XXI - Contratos em vigor (discriminados);

XXI1I - Or¢amento do Poder;

XXII - Relatérios fiscais / Prestacdo de contas;

XXIV - Servico de Atendimento ao Cidaddo, em atendimento a Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacao).

2.2. Implantacédo de Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos

2.2.1. Permitir a criacdo e manipulacdo de pastas e documentos, em formato similar ao do
Windows Explorer, incluindo funcionalidades como Mover, Copiar, Recortar e Colar;

2.2.2. Suportar qualquer tipo de arquivo (exe, txt, doc, pdf, tiff, bmp, jpg, xIs, ppt ...);

2.2.3. Permitir a indexagdo béasica de documentos contendo informagdes como: nome do
documento, palavras-chave, descricdo e tipo do documento (classificagdo);

2.2.4. Permitir a indexacdo avancada de documentos através da definicdo de um numero
ilimitado de metadados (campos de informagdes adicionais criados pelo usuario), datas,
localizagdo fisica;

2.2.5. Permitir a indexacdo de conteudo automética e manual, possibilitando futuras pesquisas
por palavras que se encontram dentro do texto do documento (full-text search) para arquivos
com as extensdes: doc, docm, docx, html, pdf, ppt, ptm, pptx, rtf, tiff, txt, xls, xIsh, xIsm, xlsx,
xml e dwg;

2.2.6. Permitir o controle de revisdes de documentos;

2.2.7. Controlar o relacionamento entre documentos, permitindo que o usuario crie um vinculo
entre documentos que possuem alguma ligacéo.;

2.2.8. Permitir a insercéo e alteracdo de informagdes de varios documentos simultaneamente;
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2.2.9. Possuir ferramentas de bloqueio e desbloqueio de documentos para edicdo, evitando que
dois usuérios modifiguem um mesmo documento ao mesmo tempo;

2.2.10. Possuir ferramenta de gerenciamento dos arquivos blogueados para edicao;
2.2.11. Permitir o envio de documentos por e-mail,

2.2.12. Permitir a importacdo de arquivos em lote, possibilitando a alimentacdo automatica de
dados no sistema (via estrutura XML);

2.2.13. Possuir ferramenta de gerenciamento de downloads, que possibilita o download de
arquivos em momentos posteriores;

2.2.14. Possuir Ferramenta de replicacdo de dados de um documento para varios outros,
minimizando a digitacdo de informacao;

2.2.15. Possuir suporte para Assinatura digital de documentos, seguindo os padrdes e regras da
ICP-Brasil;

2.2.16. Possuir ferramenta que possibilita uma ou varias assinaturas digitais em um mesmo
documento;

2.2.17. Possuir pesquisa através dos campos de indexacdo: nome do documento, palavras-chave,
descricdo e tipos de documento;

2.2.18. Possuir pesquisa avancada através de metadados (campos de informacdes adicionais
criados pelo usuario), datas referentes aos documentos e anotagoes;

2.2.19. Possuir recurso para pesquisa flexivel, podendo-se criar qualquer combinacdo logica
entre os campos dos metadados com utilizacdo de parénteses e expressdes légicas (E e OU);

2.2.20. Possuir recurso para Pesquisa de documento por contetdo (full-text search), de
documentos do tipo Word, Excel, Power Point, PDF, TIFF e imagens com OCR;

2.2.21. Possibilidade de filtrar a pesquisa por pastas;
2.2.22. Possibilidade de Pesquisa em revisoes;

2.2.23. Possuir Modulo de pesquisa rapido e amigavel para usuarios que apenas consultam
documentos;

2.2.24. Permitir que Documentos de texto que foram digitalizados sejam tratados pelo sistema
de forma diferenciadas, e seu contetido poder ser extraido através de uma ferramenta de OCR
(Optical Character Recognition), habilitando a pesquisa por contetdo (full-text search);

2.2.25. Possuir ferramenta de gestdo dos documentos preparados para OCR,;
Possuir ferramenta de blogueio de impressao de documentos;

Possuir Ferramenta de insercdo e manipulacdo de marcacdo de texto em diversos formatos e
cores;

2.2.26. Possuir ferramenta de insercdo e manipulacéo de anotacdes;

2.2.27. Possuir ferramenta de insercdo e manipulacdo de carimbos;

2.2.28. Possuir ferramenta de insercdo e manipulacéo de tarjas em diversos formatos e cores;
2.2.29. Permitir rotacdo e redimensionamento de imagens;

2.2.30. Possuir definicdo de permissdes de acessos a documentos e pastas tanto para grupos de

usudarios quanto para usuarios individuais;
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2.2.31. Possibilidade de limitar o acesso dos usuarios a documentos, permitindo que o0 mesmo so
visualize o documento, impedindo que o mesmo altere o contetdo do documento, imprima, ou
mesmo exclua;

2.2.32. Possibilidade de Relacionamento do documento com a sua localizagdo fisica (prédio,
armario, gaveta, pasta, etc...);

2.2.33. Possibilidade de definicdo de Tabela de Temporalidade, onde o sistema emite
notificacBes automaticas para determinados usuarios quando um ou mais documentos fisicos
puderem ser eliminados ou movidos para 0 arquivo permanente;

2.2.34. Possuir controle dos documentos que se encontram no arquivo corrente e no
intermediario.

2.2.35. Possuir gerenciamento das assinaturas personalizadas de e-mail dos usuarios do sistema;

2.2.36. Possuir interface amigével e de facil utilizacdo e teclas de atalho, facilitando o uso das
ferramentas (Ctrl+C, Ctrl+V, Ctrl+X, Del e etc);

2.2.37. Permitir a manipulagdo das listas, permitindo a inser¢do e remocdo de colunas, e o
reposicionamento das mesmas;

2.2.38. Permitir listas expansiveis, apresentando detalhes importantes dos arquivos sem
necessidade de carrega-los;

2.2.39. Permitir a navegacdo nas listas por paginas, tornando pastas com muitos arquivos mais
faceis e rapidas de serem manuseadas;

2.2.40. Possuir interface intuitiva e de rapido aprendizado.
2.3. Implantacédo de Sistema de Busca a Legislacdo Municipal

2.3.1. O Sistema para Recupera¢do e Busca da Legislacdo Municipal podera ser nos padrdes do
W3C (World Wide Web Consortium) ou similar, de modo a assegurar a leveza do sistema, bem
como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais existentes.

2.3.2. As paginas deverdo possuir interface amigavel e intuitiva, sendo que as consultas se dardo
de forma livre, com possibilidade de cépia integral do texto da Norma Juridica.

2.3.3. As pesquisas deverao permitir a possibilidade de busca, no minimo, por:
| - nimero da norma;

Il - periodo;

Il - ementa;

IV - pelo proprio texto da norma;

V - por palavras dentro do texto; e

VI - pelo assunto.

2.3.4. O sistema de busca devera possibilitar a utilizacdo - combinada ou ndo - de operadores
booleanos (E, OU e NAO), devendo também aceitar palavras grafadas com ou sem acentuacéo,
em letras maiusculas ou minusculas.

2.3.5. O Sistema devera permitir acesso multiplo e instantaneo aos arquivos da base de dados.
2.3.6. O Sistema devera ainda conter as seguintes caracteristicas basicas:

| - Desenvolvido em Arquitetura l6gica em 3 camadas;
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I1 - Compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais existentes;

Il - Todas as mensagens e tela dos médulos que compdem o Sistema de recuperagdo e Busca a
Legislacdo Municipal deverdo ser exibidas em idioma portugués;

IV - Todos os médulos componentes devem permite, sem comprometer a integridade do sistema,
a sua adaptacéo as necessidades da contratante, por meio de parametrizacdes e customizagoes;

V - Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicacdo interagindo as diversas camadas
do sistema;

VI - Permitir que as estacOes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN ou a
WAN,;

VII - Desenvolvido em sua totalidade em linguagem de programacéo Web;
VIII - Utilizar banco de dados relacional para armazenamento de dados;

IX - Possibilitar a consulta e visualizacdo de um documento por diversos usuarios
simultaneamente;

X - Possuir as FuncGes no Mddulo de Cadastros: Espécie Normativa, Autor, Situacdo das
Normas, Normas Juridicas, Anexacdo da Norma Original e Atualizacdo da Norma Juridica;

XI - Possuir as Fungdes no Modulo de Consultas: Espécie Normativa, Por Situagdo, Por Periodo,
Pela Ementa, Pelo Texto Integral e Geral;

XI1I - Permitir a definicdo da politica de Seguranca pelo Gestor do Sistema, através da definicao
de perfis, controlando usuarios, grupos, permissoes de acesso e visibilidade dos dados existentes,
customizacdo automatica da hierarquia das fun¢es dos menus;

X111 - Possibilitar o Armazenamento das Normas Juridicas em formato TIFF e HTML.
2.4. - Executar a Gestao Documental

2.4.1. Este servico tera como finalidade executar a selecdo de documentos, elaboracdo de um
plano de acdo, definicdo da politica de descarte (temporalidade), organizacdo, customizacdo,
digitalizacdo, indexacdo e treinamento.

2.4.2. Definigoes:

2.4.2.1. Selecdo de Documentos: Levantamento detalhado de todos os documentos existentes no
Arquivo da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha.

2.4.2.2. Elaboracdo do Plano de Acdo: Elaboracdo de um Plano de Acdo que definira a politica
de guarda e recuperacéo de dos documentos. A Camara disponibilizara um profissional, que sera
interlocutor da contratante para a elaboragéo do Plano de Agéo.

2.4.2.3. Temporalidade: Definicdo da politica de descarte, temporalidade no sistema de guarda,
etc., para todos os tipos de documentos.

2.4.2.4. Organizacdo: Os documentos serdo analisados, organizados, com digitacdo seletiva dos
campos fundamentais, conforme descrito no Plano de Acéo, gerando assim, o banco de dados do
acervo documental. Atraves das informacfes contidas no banco de dados serdo geradas as
etiquetas dos envelopes e das caixas. Havendo solicitacdo de algum documento, sera feita a
consulta ao banco de dados, através do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos
Web, que permitira de imediato, a localizacéo fisica do documento.
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2.4.2.5. Customizacdo: O software para Gerenciamento de Documentos podera ser acessado nos
computadores da Cémara, permitindo a busca e recuperagdo de qualquer documento pelos
servidores devidamente autorizados.

2.4.2.6. Digitalizacdo e Indexacdo de Documentos: Este servigo contempla a digitalizacdo de
todos os documentos organizados, redimensionando-os para o tamanho A4, sendo gerado um
arquivo digital no formato PDF. Para cada arquivo digital serd efetuada a indexacdo em um
banco de dados relacional, que sera acessado pelo Sistema Gerenciador de Documentos Web. Os
indices utilizados serdo: Tipo do Processo; Numero do Processo; Origem (autor); Assunto; Ano;
e Localizacdo fisica do documento.

2.4.2.7. Treinamento: Efetuar treinamento para até 03 (trés) servidores da Camara Municipal de
Sdo Gabriel da Palha envolvidos no processo para utilizacdo do Software de Gerenciamento
Eletronico de Documentos.

2.5. Para realizacdo dos Servicos, a Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha disponibilizara,
em suas dependéncias, um espaco fisico, que comportard até 02 (dois) equipamentos de
digitalizacdo (maquinas do tamanho de uma copiadora de porte médio). Serdo disponibilizadas
ainda mesas de apoio.

2.6. Os documentos em papel podem ser de qualquer tamanho, A4, caderno, livro, pedacos de
papel, cartbes de crédito, carnés, etc. eles podem estar grampeados, com clips, etc, a empresa
deveré se responsabilizar por retird-los e apds o escaneamento acondiciona-los da mesma forma
que forem encontrados.

2.7. A empresa devera possuir os consumiveis (papel/cola/grampo/extrator de grampo, fita
adesiva, sacola plastica, pastas, etc..) para o trabalho de preparacdo de documento para escanear
e recondicionamento da mesma forma que foi encontrado, sendo que a Camara ndo se
responsabiliza pelo fornecimento deste tipo de material.

2.8. A empresa deverd editar o arquivo de forma que as paginas figuem em posicéo de leitura, ou
seja, ndo podera ter papéis rotacionados ou invertidos.

2.9. A empresa devera ter maquina fotocopiadora/impressora para copiar documentos em fac-
similes e assim prepara-los para escaneamento.

2.10. O servico da Gestdo Documental teré a seguinte abrangéncia:

Item Descrigdo do Servigo Unidade | Quantidade
01 Organizacdo e Classificagdo de caixas Box por Caixas 350
documentos
02 Indexacdo de Documentos (processos) Processo 21.855
Digitalizacdo de Documentos (tamanho A4, - 21.855x 10 =
03 Paginas
formado PDF) 218.550

2.11. Compilagdo dos Decretos e Resolucdes durante a execucdo do contrato

2.11.1. A Compilacdo dos Decretos e ResolucOes sera realizada a partir do envido dos novos
Atos Normativos produzidos pela Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha a empresa
contratada.
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2.11.2. Devera haver uma padronizagdo da formatacéo (fontes, paragrafos, etc), o que sera prévia
e oportunamente informado pela Administracdo. Qualquer caso ndo previsto devera ser objeto de
prévia consulta. Constara, ao final de cada documento editavel, a data de sua publicacdo, bem
como o alerta de que a legislacdo digitalizada néo substitui os originais arquivados na Camara
Municipal de S&o Gabriel da Palha.

2.11.3. Os arquivos digitalizados deverao se apresentar de forma editavel, no formato HTML ou
100% compativel, possibilitando a insercdo de hiperlinks para outros arquivos que Ihes sejam
diretamente correlatos.

2.11.4. A propria contratada, quando da geracdo dos arquivos editaveis, devera providenciar que
esses arquivos ja possuam tais hiperlinks quando houver a referéncia ou citacdo de outra norma.

2.11.5. Devera haver 02 (dois) arquivos para cada Ato Normativo. O primeiro, constara a versao
poluida, ou seja, todas os textos revogados ou alterados serdo apresentados com o efeito riscado.
O segundo constara apenas a nova redacdo do Ato Normativo.

2.11.6. A Compilacéo terd a seguinte abrangéncia:

Item Descricdo do Servico Unidade | Quantidade
_— Ato
01 Decretos Legislativos Normativo 657
N Ato
02 Resolucdes Normativo 251
TOTAL: 908

2.12. - Prestagéo de Servigos Web Mensais

2.12.1. As locacgdes de uso a serem realizadas dd ao CONTRATANTE o direito real de uso, ndo
exclusivo e intransferivel, dos sistemas unicamente para processamento de seus dados, em
computadores de sua propriedade e dentro de suas dependéncias, conforme especificado neste
Termo, com excecdo daqueles que serdo instalados em Servidores de Banco de Dados de
responsabilidade da Empresa contratada.

2.12.2. A empresa contratada deverad garantir durante toda a execucdo do contrato, o perfeito
funcionamento do Portal Oficial da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha, do Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos e do Sistema de Busca a Legislacdo Municipal, de
modo a assegurar a leveza do site (sistema), bem como sua compatibilidade com os diversos
navegadores e sistemas operacionais existentes.

2.12.3. Toda a infraestrutura necesséria para a hospedagem e seguranca devera ser efetuada pela
Contratada, que mantera o sistema com as funcionalidades descritas neste instrumento
contratual, e em caso de solicitagdo da Contratante, realizar4 adequacfes para atendimento as
normas vigentes.

2.12.4. Fica a CONTRATADA, durante o prazo de vigéncia do presente contrato, obrigada a
proceder a manutencdo e atualizacdo do Portal Oficial da Camara Municipal de Sdo Gabriel da
Palha e dos Sistemas ora contratados.

CLAUSULA TERCEIRA - DO SUPORTE TECNICO
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3.1. Para fins da prestac&o do servico de SUPORTE TECNICO, as partes se comprometem a:
3.1.1. A Contratante:

I - consultar a CONTRATADA somente através das pessoas que foram treinadas para a
utilizacdo dos sistemas;

Il - enviar a CONTRATADA solicitacdo, por escrito ou através dos meios estabelecidos, com
detalhes e precisdo, descrevendo os problemas ou pendéncias relativas ao software ou a Gestdo
de Documentos;

I11 - informar 8 CONTRATADA o dia e horario de disponibilidade do equipamento e 0 nome do
responsavel pela requisicdo do servico;

IV - produzir copias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para evitar
transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware ou
operacéo indevida;

V - disponibilizar os recursos necessarios a execucao dos servicos, ceder instalacdes e cooperar
efetivamente com a operacdo de instalacdo desenvolvida, dentro do seu horario de expediente,
nos dias e horarios previamente agendados entre as partes;

VI - manter pessoal habilitado e adequadamente treinado para a operagdo do sistema e para a
comunicacdo com a CONTRATADA, e prover, sempre gque ocorrerem quaisquer problemas,
toda a documentacdo, relatérios e demais informagfes que relatem as circunstancias em que 0s
problemas ocorreram, objetivando facilitar e agilizar os trabalhos; e

VI - definir os responsaveis pela area de informatica por escrito.
3.1.2. A Contratada:

| - fornecer o sistema acompanhado de um manual on-line e instalado, pela CONTRATADA ou
por terceiro devidamente credenciado, na plataforma de hardware/software requerida;

Il - tomar as medidas corretivas cabiveis, desde que possiveis, tdo logo seja notificada por
escrito, de algum problema constatado no software ou na gestdo dos gocumentos;

I11 - mediante convocagdo, comparecer a sede da Camara Municipal no prazo maximo informado
no (Item | do Quadro A do Anexo VII1) do Edital de licitagdo;

IV - realizar visitas mensais, para prestacao de suporte ou assessoria tecnica a CONTRATANTE,
de acordo com o (Item 11 do Quadro A do Anexo VI11) do Edital de licitagéo;

V - manter total sigilo das informagdes constantes dos arquivos da CONTRATANTE, caso,
eventualmente, seja necessario esta disponibilizad-lo para a solucdo das pendéncias e/ou
problemas verificados;

VI - permitir que a CONTRATANTE efetue a execugdo de copias dos arquivos fornecidos nos
meios magnéticos originais do produto contratado, para fins de seguranca (“backup”), com a
finalidade exclusiva de propiciar a recomposi¢do do contetdo do meio fisico original em casos
de perda de seus arquivos, na forma do inciso I, do art. 6°, da Lei 9.609/98;

VII - fornecer ao CONTRATANTE as novas implementaces e as correcdes dos eventuais erros
existentes no produto locado, entre os quais se definem as incorre¢cbes encontradas entre as
especificacbes contidas na documentacdo dos mesmos e a sua operagao;

VIl - manter em seu quadro de funcionérios, técnicos aptos a efetuar a assisténcia técnica
adequada ao CONTRATANTE, usuério das versdes implantadas e liberadas;
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IX - responsabilizar-se, unica e exclusivamente, por todo e qualquer pagamento de ordem
trabalhista, previdenciaria e encargos sociais, decorrente dos seus técnicos na prestacdo dos
servigos, nas dependéncias do estabelecimento do CONTRATANTE;

X - prestar assisténcia a0 CONTRATANTE, solucionando dividas na implantagdo e durante o
processamento do sistema. Essa assisténcia podera ser por escrito, e-mail, telefone, visita a sede
do CONTRATANTE ou na propria sede da CONTRATADA,;

XI - produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, nos mesmos
termos exigidos a CONTRATANTE; e

XII - reinstalar os sistemas e repor o banco de dados atualizado, em caso de perda de dados
ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware ou falhas do sistema, sem qualquer
custo adicional paraa CONTRATANTE;

3.2. Qualquer atualizacdo a legislacdo nacional, das variaveis do SOFTWARE locado, fica
condicionada, Unica e exclusivamente, as condi¢cOes estabelecidas para a atualizacdo contratada
através do presente instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR DO CONTRATO

4.1. Pelos servicos objeto do presente contrato, de Implantacdo (Reformulacdo do Portal Oficial
da Cémara Municipal - Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos - Busca a
Legislacdo Municipal) o Contratante pagard a Contratada a importancia de R$ XXXXXXXX
(xxxxxxxx), em PARCELA UNICA, ap6s comprovada a conclusio total dos servicos;

4.2. A importancia a ser paga em parcela Unica corresponderd aos seguintes servicos e seus
valores unitarios.

Preco Preco

Item Servicos Unidade Qtde Unitario | Total

1. Implantacio

Reformulacdo do Portal Oficial da

1.1. N un. 01 XXX XXX
Camara
Implantacdo do Sistema de

1.2. |Gerenciamento Eletrénico de Un. 01 XXX XXX
Documentos

13, Implantacdo do Sistema de Busca a Un. 01 XX XX

Legislagdo Municipal

2. Gestdao Documental

Organizacdo e Classificagdo de caixas| Caixa Box/

2.1 Box por documentos Ano 350 XXX XXX
Digitalizacdo de Documentos (tamanho| ., .

2.2. Ad, formado PDF) Pagina/ Ano | 21.855 XXX XXX
Indexacdo de Documentos (processos) Processo/ |218.55

2.3. Ano 0 XXX XXX
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Compilacdo dos Decretos Legislativos e Ato

2.4 Resolucdes Normativo

908 XXX XXX

TOTAL GERAL:| XXXXXX

4.3. Pelos servicos Web Mensais (Manutencdo do Portal Oficial da Camara Municipal - Locacéo
e suporte técnico ao Sistema de Gerenciamento de Documentos Web - Locagdo e suporte técnico
ao Sistema para armazenamento e busca da Legislacdo Municipal) o Contratante pagard a
Contratada a importancia de R$ XXXxxxxx (XXxxxxxx) mensalmente;

4.4. A importancia a ser paga mensalmente correspondera aos seguintes sistemas e seus valores
unitarios.

3. Servigos Web Mensais

Manutencdo Mensal do Portal Oficial da

N . Més 12 XXX XXX
Camara Municipal

3.1

Locacdo e suporte técnico ao Sistema de

3.2 Gerenciamento de Documentos Web.

Més 12 XXX XXX

Locacdo e suporte técnico ao Sistema
3.3. |para armazenamento e busca da Més 12 XXX XXX
Legislacdo Municipal

TOTAL GERAL:| XXXXXX

4.5. Pelo montante de servicos contratados a Camara Municipal parard a contratada a
importancia de R$ XXXXXXXXX (XXXXXXXXXX) em doze meses, pagavel, mediante apresentacdo de
Nota Fiscal e demais documentos pertinentes.

4.6. Caso haja descumprimento de qualquer item seja na totalidade ou parcialmente sera
descontado o valor correspondente a este, no ato do pagamento referente ao més em que houver
tal ocorréncia.

4.7. Nos casos de impedimento da prestacdo dos servicos nos termos ora pactuados, a
CONTRATADA néo faré jus a qualquer recebimento.

4.8. No preco ja estdo incluidos todos os custos e despesas com pessoal, inclusive despesas com
translado e estadia, direitos trabalhistas, encargos sociais, seguros, licengas, impostos e taxas que
incidam ou venham a incidir sob a prestacdo do servi¢o ora contratado incluindo ainda todas as
demais despesas necessarias a perfeita execugdo do objeto deste contrato.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE:

5.1. Para os servicos de Implantacdo de Sistemas de Gerenciamento Eletronico de Documentos,
Busca a Legislacdo Municipal; Reformulacdo do Portal Oficial da Céamara Municipal;
Organizacdo e Classificacdo de Caixas Box por Documentos; Indexagdo de Documentos
(processos); Digitalizacdo de Documentos (tamanho A4, formado PDF) e Compilagdo dos
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Decretos Legislativos e Resolucdes, o pagamento serd realizado mediante comprovacdo de
concluséo de cada servigo e no valor correspondente a sua parcela.

5.2. Para a prestacdo de Servicos Web Mensais: Manutencdo do Portal Oficial da Camara
Municipal; Locacéo e suporte técnico ao Sistema de Gerenciamento de Documentos Web; e
Locacdo e suporte técnico ao Sistema para armazenamento e busca da Legislacdo Municipal; os
pagamentos serdo realizados mensalmente, mediante comprovacgédo da prestacdo do servico e no
valor correspondente a essas parcelas.

5.3. Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento & Cémara Municipal de Sé&o
Gabriel da Palha dos seguintes documentos:

I - NOTA FISCAL/fatura

Il - regularidade fiscal (inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ);
I11 - tributos Federais e Divida Ativa da Uni&o - Certiddo Conjunta PGFN e RFB;
IV - fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

V - fazenda Municipal do domicilio ou sede da Contratada, mediante apresentacdo da certidao
emitida pela Secretaria competente do Municipio;

VI - fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS e Seguridade Social — INSS;
VII - certiddo negativa de débitos trabalhistas — Lei 12.440/2011.

5.4. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e
pagamento até o 10° (décimo) dia Util, apos a respectiva apresentacéo.

5.5. Ocorrendo erros na apresentagdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a empresa contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo do novo documento, devidamente
corrigido.

5.6. A Camara Municipal poderd deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

5.7. Em caso de reajustamento, apds o periodo de 12 (doze) meses de vigéncia, fica estabelecido
o0 Indice Geral de Precos do Mercado — IGPM% - apurado pela FGV. Seré considerado o indice
apurado nos doze meses anteriores ao término do primeiro periodo de vigéncia do contrato.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO

6.1. O prazo de vigéncia da presente contratacdo serd de 12 meses, contados da assinatura do
presente, podendo, a critério do CONTRATANTE, ser prorrogado até o limite de 48 (quarenta e
0ito) meses da sua celebracdo, na forma do inciso 1V, do art. 57, da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracoes.

6.2. O prazo para execucdo dos servicos objeto do presente contrato serd de 12 (doze) meses,
distribuidos de acordo com o preenchimento realizado pela licitante, dos (Itens 111 a VII do
Quadro A do Anexo VIII) do Edital de licitacéo.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS

RUA IVAN LUIZ BARCELLOS , 104 — CENTRO — CX. POSTAL 55 — CEP: 29780-000 - SAO GABRIEL DA PALHA -ESPIRITO SANTO
TELEFAX: (27) 3727 — 2252 | E- mail: camaramun@veloxmail.com.br / Site: www.camarasgp.es.gov.br
CNPJ (MF): 27.554.914//0001 - 50




Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

7.1. Os recursos destinados a execucdo do pretendida contratacdo correrdo a conta da Atividade
2252, Elemento 3.3.90.39.00000.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAQ@ES DAS PARTES
8.1. Da contratada:

I - fornecer os Sistemas acompanhados de um manual on-line e/ou instalado pela
CONTRATADA;

Il - tomar as medidas corretivas cabiveis, desde que possiveis, tdo logo seja notificada por
escrito, de algum problema constatado nos Sistemas;

I - permitir que a CONTRATANTE efetue a execucdo de cdpias dos arquivos fornecidos nos
meios magnéticos originais do servico contratado, para fins de seguranca (“backup”), com a
finalidade exclusiva de propiciar a recomposi¢do do contetdo do meio fisico original em casos
de perda de seus arquivos, na forma do inciso I, do art. 6°, da Lei 9.609/98;

IV - manter em seu quadro de funcionarios, técnicos aptos a efetuar a assisténcia técnica
adequada a CONTRATANTE;

V - prestar assisténcia a CONTRATANTE, solucionando duvidas na implantacdo e durante o
processamento do sistema. Essa assisténcia podera ser por escrito, e-mail, telefone, visita a sede
da CONTRATANTE ou na propria sede da CONTRATADA.

VI - assumir inteira responsabilidade técnica pela execucdo dos servigos, correndo por sua
propria conta todos os Onus, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outras
despesas concernentes a execucdo dos servicos;

VII - executar todos os servigos, nas condi¢des estipuladas na proposta e estabelecidas neste
instrumento;

VIII - entregar em DVD, utilizando-se quantas midias forem necessarias, de todos 0s arquivos
digitalizados referentes aos processos administrativos;

IX - Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condigdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitacdo; e

X - demais obrigacdes previstas no Edital de Licitacdo e neste Contrato.
8.2. Da contratante:

I - consultar a CONTRATADA somente através das pessoas que foram treinadas para a
utilizagdo do sistema;

Il - enviar 8 CONTRATADA solicitacdo, por escrito ou através dos meios estabelecidos, com
detalhes e precisdo, descrevendo os problemas ou pendéncias relativas aos Sistemas, bem como
identificando os programas envolvidos;

Il - informar a CONTRATADA o dia e horério de disponibilidade do equipamento e 0 nome do
responsavel pela requisicdo do servico;

IV - disponibilizar os recursos materiais e humanos necessarios a instalacdo do sistema locado,
ceder instalacbes e equipamentos e cooperar efetivamente com a operacdo de instalacdo
desenvolvida, dentro do seu horario de expediente, nos dias e horarios previamente agendados
entre as partes;
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V - manter pessoal habilitado e adequadamente treinado para a operacdo do sistema e para a
comunicacdo com a CONTRATADA, e prover, sempre que ocorrerem quaisquer problemas com
o SISTEMA, toda a documentacdo, relatérios e demais informacGes que relatem as
circunstancias em que os problemas ocorreram, objetivando facilitar e agilizar os trabalhos.

VI - definir os responsaveis pela area de informatica por escrito; e
VII - demais obrigagdes previstas no Edital de Licitagéo e neste Contrato.

CLAUSULA NONA — DA RESCISAO

9.1. Considerar-se-a rescindido este contrato, de pleno direito, por qualquer das partes e a
qualquer tempo, independente de formalidade judicial ou extrajudicial, desde que ocorridas
quaisquer das seguintes hipdteses:

9.2. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as conseqiiéncias
contratuais e as prevista em lei, bem como a aplicacdo das multas e penalidades previstas neste
instrumento, constitui motivos para rescisdo deste contrato:

| - 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;
I - o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especifica¢fes ou prazos;

I1l - a lentiddo no seu cumprimento, levando a administracdo a comprovar a impossibilidade, da
concluséo do fornecimento dos prazos estipulados;

IV - a paralisacdo dos servigos sem justa causa e previa comunicacdo a CONTRATADA,;

V - a sub-contratacédo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contrato com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporacdo, sem a devida
autorizacdo do CONTRATANTE;

VII - o desatendimento das determinac@es regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execug&o, assim como a de seus superiores;

VIII - o cometimento reiterado de faltas na execucdo, anotadas na forma do inciso | do artigo 67
da Lei Federal n° 8.666/1993;

VIII - o decretacdo de faléncia, recuperacdo judicial ou instauracéo de insolvéncia civil;
IX - o dissolucdo de sociedade;

X — o alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo da
CONTRATANTE, prejudique a execucéo do contrato;

XI - razbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificado e
determinada pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinada o
CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo que se refere o contrato;

XII - a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucgédo do contrato; e

XIII - a decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do contrato, devera ser precedida
de justificativa fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

9.3. A rescisdo do contrato podera ser:

RUA IVAN LUIZ BARCELLOS , 104 — CENTRO — CX. POSTAL 55 — CEP: 29780-000 - SAO GABRIEL DA PALHA -ESPIRITO SANTO
TELEFAX: (27) 3727 — 2252 | E- mail: camaramun@veloxmail.com.br / Site: www.camarasgp.es.gov.br
CNPJ (MF): 27.554.914//0001 - 50




Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

| - determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados da

[P 4] €699

clausula sexta item 7.1, letras “a” e “i”” ou razdes de interesse publico justificado;

Il - amigavel, por acordo entre as partes e reduzido a termo no processo, desde que haja
conveniéncia para a Administracéo; e

I11 - judicial, nos termos da legislacao.

9.4. A rescisdo administrativa ou amigavel deverd ser precedida de autorizacdo descrita e
fundamentada da Cadmara Municipal de Sdo Gabriel da Palha.

CLAUSULA DECIMA — DA REGULAMENTACAO

10.1. O presente contrato rege-se pelas normas constantes da Lei Federal n°® 8.666/1993 e
alteracdes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES E PENALIDADES

11.1. Pelo descumprimento parcial ou inexecucdo total deste contrato, poderéo ser aplicadas as
seguintes sancOes e penalidades:

11.2. Pela CONTRATANTE, garantida a prévia defesa a CONTRATADA:
| - adverténcia;

Il - multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre o
valor da proposta apresentada, nos casos de: recusa em assinar o contrato, descumprimento do
prazo estipulado no edital para a retirada da Ordem de Fornecimento; atraso quanto ao prazo de
entrega dos produtos ou recusa em fornecer os produtos objeto desta licitacdo, calculada pela
férmula M = 0,01 x C x D, tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da
obrigacdo e D = numero de dias em atraso;

Il - a aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de impedimento de
licitar ou contratar; e

IV - impedimento de contratar com a Administracdo Municipal, pelo prazo de 2 (dois) anos.
11.3. Pela CONTRATADA:

| - suspensdo da prestacdo do servigco de atendimento (suporte técnico e manutencao), em razao
de atraso nos pagamentos sem justa causa, superior a 30 (trinta) dias;

Il - paralisacdo dos servigos objeto deste contrato, na ocorréncia de atraso nos pagamentos sem
justa causa superiores a 60 (sessenta) dias.

DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sdo Gabriel da Palha/ES, para nele serem dirimidas
quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.

E por estarem assim justos e contratados declaram ambas as partes aceitarem todas as
disposicOes estabelecidas nas clausulas deste contrato, firmando-o em trés vias de igual teor e
forma, na presenca de duas testemunhas abaixo assinadas.
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Sao Gabriel da Palha/ES, de de 2012.
XXXXXXX XXX X XXX
(RESPONSAVEL)
XOXXXHKHXXHK XXX XXX X
CONTRATADA
Testemunhas:
1 -
2 -
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ANEXO VI
DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(MODELO)
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal  Sr.(a)
, portador(a) do documento de identidade n° :
inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob as penas da Lei, que cumpre 0s
requisitos legais para qualificacdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e que néo esta sujeita a quaisquer dos
impedimentos do § 4° do referido artigo.

(Observacao: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o
prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n® 123/2006 para a regularizacéo, estando
ciente que, do contrario, havera decadéncia do direito a contratacdo, como também sujeicdo as
san¢Oes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/1993.

/ de de 2012.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°®
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIII, DA
CONSTITUICAO FEDERAL.

, inscrita no CNPJ

sob o n° , por intermédio de seu representante legal ou
credenciado, Sr(a) , portador do
Documento de Identidade n° e inscrito no CPF sob o n°

DECLARA, sob as penas da lei, em cumprimento ao
disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituicdo da Republica, que ndo utiliza mdo-de-obra direta ou
indireta de menores de 18 (dezoito) anos para trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem
como ndo utiliza, para qualquer trabalho, mao-de-obra direta ou indireta de menor de 16
(dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor de 14 (quatorze) anos na condic¢éo de aprendiz.

/ de de 2012.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°®
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ANEXO VIII
QUADROS DE AVALIACAO DA PROPONENTE

UADRO A

Cronograma de Suporte, Implantacdo e Treinamento

Item Descrigdo Prazo Pontos
1 Em caso de suporte qual € o tempo méaximo para|( ) Até 06 Horas 20 Pontos
comparecer ao atendimento? () Entre 06:01 e 12|10 Pontos
Horas 05 Pontos

() Entre 12:01 e 24

horas

2 Qual o ndmero de visitas mensais, sem custo|( ) 3 Visitas 20 Pontos
adicional para suporte ou assessoria técnica? ()2 Visitas 10 Pontos
() 1Visita 05 Pontos
3 Prazo para reformulacdo do Portal da Camara|( ) Até 30 Dias 20 Pontos
Municipal? () Entre 31 e 45 Dias 10 Pontos
() Entre 46 e 60 dias 05 Pontos
4 Prazo para implantacio do Sistema de|( ) Até 30 Dias 20 Pontos
Gerenciamento Eletronico de Documentos Web? () Entre 31 e 45 Dias 10 Pontos
() Entre 46 e 60 dias 05 Pontos
5 Prazo para implantacdo do Sistema de Legislacdo |( ) Até 30 Dias 20 Pontos
Municipal Web? () Entre 31 e 45 Dias 10 Pontos
() Entre 46 e 60 dias 05 Pontos
6 Prazo para executar a Gestdo Documental do|( ) Até 90 Dias 20 Pontos
Arquivo da Camara Municipal de Sdo Gabriel da|( ) Entre 91 e 120 Dias |10 Pontos
Palha? () Entre 121 e 150 Dias |05 Pontos
7 Prazo para efetuar a Compilacdo de Decretos e |( ) Até 90 Dias 20 Pontos
Resolucdes? ( )Entre 91 e 120 Dias |10 Pontos
() Entre 121 e 150 Dias |05 Pontos
8 Qual o tempo para Treinamento de todos os|( ) Até 45 Dias 20 Pontos
funcionarios que utilizardo os Sistemas? () Entre 46 e 60 Dias 10 Pontos
( ) Entre 61 e 75 Dias 05 Pontos

OBSERVACAO:
Para cada item do quadro acima, a proponente devera anexar em sua proposta técnica uma
DECLARACAO FORMAL assinada pelo responsavel legal da empresa atestando sua
resposta, sob pena de desclassificacdo para a falta de qualquer item;
Os prazos serdo contados a partir da assinatura do contrato;
Como os prazos estdo relacionados diretamente com a pontuacao, caso a empresa ndo cumpra
com o0s prazos atestados, serdo aplicadas as penalidades cabiveis.
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QUADRO B
Caracteristicas Gerais do Portal e dos Sistemas
Legenda:
A - Atende totalmente
P - Atende parcialmente
N - N&o atende

Reformulacéo do Portal Oficial da Camara Municipal

A P N

Item Descrigéo 4 pts. | 2 pts. | O pts.

1 O processo para construgdo do portal devera fazer uso de préaticas de
Arquitetura da informagdo e desenvolvimento de sistemas “best
practices” consolidadas no mercado para organizagao, planejamento,
gestdo e execucdo de projetos de desenvolvimento de sistemas da

informacao.

2 Na producdo do layout do Portal deverdo ser observados os seguintes
aspectos prioritarios: | - Coeréncia com as logomarcas e cores do site
da Camara Municipal; Il - O brasdo do municipio tera destaque; 11 -

Deverdo ser utilizados recursos visuais que sinalizem adequadamente
0 contelido e iconografia adequada para identificacdo de servicos. IV
- Deverdo ser utilizadas modernas técnicas de acessibilidade e
usabilidade, tendo como referéncia de qualidade os padrdes definidos
pela W3C ou similares.

3 O sistema de Gestdo de Conteudos do Portal funcionara
integralmente em “ambiente web”, ou seja, o publicador ou editor de
informagdes poderd acessar o sistema de gestdo de contetdos de
qualquer maquina para publicar, alterar, editar, revisar ou excluir
informagdes, independente de softwares instalados em maquinas.

4 A gestdo de contetdos deve possibilitar a Publicacdo; Incluséo;
Edicdo; Alteracdo; Exclusdo de informagdes e imagens; Acesso por
login e senha a usuarios cadastrados; Recurso para publicacdo de
arquivos de imagem e textos.

5 O Portal contera os seguintes indices: Composicado da Mesa Diretora;
Composigéo das Comissdes; Concursos ao menos o ultimo realizado
ou em vigor; Concursos em andamento;

Contatos dos setores administrativos; Licitagdes concluidas e em
andamento, Contatos dos vereadores (tel ou e-mail); Datas das
reunibes das comissbes; Datas das sessbes plenarias;
Disponibilizagcdo de informagdes por e-mail; Eventos programados;
Fale Conosco / Ouvidoria / etc; Horario de funcionamento / endereco
| telefone; Link para a Legislagdo municipal; Link para a Lei
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Organica Municipal; Link para o Regimento Interno da Camara,;
Ordem do dia / Pautas; Atas das sessdes; Projetos de lei em
tramitacdo; Portal da Transparéncia; Servico de Atendimento ao
Cidaddo, em atendimento a Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011 (Lei de Acesso a Informacgao).

Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos

A P N

Item Descricao 4pts. | 2pts. | 0pts.

1 Permitir a criacdo e manipulacdo de pastas e documentos, em formato
similar ao do Windows Explorer, incluindo funcionalidades como
Mover, Copiar, Recortar e Colar;

2 Suportar qualquer tipo de arquivo (exe, txt, doc, pdf, tiff, bmp, jpg,
xls, ppt ...);
3 Permitir a indexacdo basica de documentos contendo informacdes

como: nome do documento, palavras-chave, descricdo e tipo do
documento (classificacdo);

4 Permitir a indexac¢do avancgada de documentos através da defini¢do de
um ndmero ilimitado de metadados (campos de informacdes
adicionais criados pelo usuario), datas, localizacéo fisica;

5 Permitir a indexacdo de conteddo automéatica e manual,
possibilitando futuras pesquisas por palavras que se encontram dentro
do texto do documento (full-text search) para arquivos com as
extensdes: doc, docm, docx, html, pdf, ppt, ptm, pptx, rtf, tiff, txt, xIs,
xlsb, xIsm, xlsx, xml e dwg;

6 Controlar o relacionamento entre documentos, permitindo que o
usuario crie um vinculo entre documentos que possuem alguma
ligacao;

7 Permitir a insercdo e alteracdo de informagdes de varios documentos

simultaneamente;

8 Possuir ferramentas de bloqueio e desbloqueio de documentos para
edicdo, evitando que dois usuédrios modifiguem um mesmo
documento ao mesmo tempo;

9 Possuir ferramenta de gerenciamento dos arquivos bloqueados para
edicéo;

10 Permitir o envio de documentos por e-mail

11 Permitir a importacdo de arquivos em lote, possibilitando a

alimentacdo automatica de dados no sistema (via estrutura XML);

12 Possuir ferramenta de gerenciamento de downloads, que possibilita o
download de arquivos em momentos posteriores;

13 Possuir Ferramenta de replicacdo de dados de um documento para
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varios outros, minimizando a digitacdo de informagcé&o;

14 Possuir suporte para Assinatura digital de documentos, seguindo 0s
padrdes e regras da ICP-Brasil,

15 Possuir ferramenta que possibilita uma ou varias assinaturas digitais
em um mesmo documento;

16 Possuir pesquisa através dos campos de indexacdo: nome do
documento, palavras-chave, descricdo e tipos de documento;

17 Possuir pesquisa avancada através de metadados (campos de
informacdes adicionais criados pelo usuario), datas referentes aos
documentos e anotagdes;

18 Possuir recurso para pesquisa flexivel, podendo-se criar qualquer
combinacdo légica entre os campos dos metadados com utilizacéo de
parénteses e expressoes logicas (E e OU);

19 Possuir recurso para Pesquisa de documento por contetdo (full-text
search), de documentos do tipo Word, Excel, Power Point, PDF,
TIFF e imagens com OCR,;

20 Possibilidade de filtrar a pesquisa por pastas;

21 Possibilidade de Pesquisa em revisdes;

22 Possuir Modulo de pesquisa rapido e amigavel para usuarios que
apenas consultam documentos;

23 Permitir que Documentos de texto que foram digitalizados sejam
tratados pelo sistema de forma diferenciadas, e seu contetdo poder
ser extraido através de uma ferramenta de OCR (Optical Character
Recognition), habilitando a pesquisa por conteudo (full-text search);

24 Possuir ferramenta de gestdo dos documentos preparados para OCR,;

25 Possuir ferramenta de bloqueio de impressdo de documentos;

26 Possuir Ferramenta de insercao e manipulacdo de marcacédo de texto
em diversos formatos e cores;

27 Possuir ferramenta de insercdo e manipulacdo de anotagoes;

28 Possuir ferramenta de inser¢do e manipulagdo de carimbos;

29 Possuir ferramenta de insercéo e manipulacédo de tarjas em diversos
formatos e cores;

30 Permitir rotacdo e redimensionamento de imagens;

31 Possuir definicdo de permissdes de acessos a documentos e pastas

tanto para grupos de usuarios quanto para usuarios individuais;

32 Possibilidade de limitar o acesso dos usuarios a documentos,
permitindo que 0 mesmo so visualize o documento, impedindo que o
mesmo altere o contelldo do documento, imprima, ou mesmo exclua;

33 Possibilidade de Relacionamento do documento com a sua
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localizacdo fisica (prédio, armério, gaveta, pasta, etc...);

34 Possibilidade de definicdo de Tabela de Temporalidade, onde o
sistema emite notificagdes automaticas para determinados usuarios
quando um ou mais documentos fisicos puderem ser eliminados ou
movidos para 0 arquivo permanente;

35 Possuir controle dos documentos que se encontram no arquivo
corrente e no intermediario.

36 Possuir gerenciamento das assinaturas personalizadas de e-mail dos
usuérios do sistema;

37 Possuir interface amigavel e de facil utilizacdo e teclas de atalho,
facilitando o uso das ferramentas (Ctrl+C, Ctrl+V, Ctrl+X, Del, etc);

38 Permitir a manipulacgéo das listas, permitindo a insercéo e remocéo de
colunas, e o reposicionamento das mesmas;

39 Permitir listas expansiveis, apresentando detalhes importantes dos
arquivos sem necessidade de carrega-los;

40 Permitir a navegacdo nas listas por paginas, tornando pastas com
muitos arquivos mais faceis e rapidas de serem manuseadas;

41 Possuir interface intuitiva e de rapido aprendizado.

Sistema de Busca a Legislacdo Municipal

Item Descricdo A P N
¢ 4 pts. | 2pts. | O pts.

1 O Sistema para Recuperac¢do e Busca da Legislacdo Municipal devera
obedecer aos padrdes do W3C (World Wide Web Consortium) ou
similar, de modo a assegurar a leveza do sistema, bem como sua
compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais
existentes;

2 As pesquisas deverdo permitir a possibilidade de busca, no minimo,
por: Numero da norma; periodo; ementa; pelo proprio texto da norma;
por palavras dentro do texto; e pelo assunto;

3 O sistema de busca devera possibilitar a utilizacdo - combinada ou
ndo - de operadores booleanos (E, OU e NAO), devendo também
aceitar palavras grafadas com ou sem acentuacdo, em letras
mailsculas ou minusculas;

4 O Sistema devera permitir acesso multiplo e instantaneo aos arquivos
da base de dados.

Desenvolvido em Arquitetura l6gica em 3 camadas;

Compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais
existentes;

7 Todas as mensagens e tela dos médulos que compdem o Sistema de
recuperacdo e Busca a Legislacdo Municipal deverdo ser exibidas em
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idioma portugués;

8 Todos os modulos componentes devem permite, sem comprometer a
integridade do sistema, a sua adaptacdo as necessidades da
contratante, por meio de parametrizacdes e customizacdes;

9 Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicagéo interagindo
as diversas camadas do sistema;

10 Permitir que as estacdes de trabalho possam ser locais ou remotas,
conectadas a LAN ou a WAN;

11 Desenvolvido em sua totalidade em linguagem de programacéo Web;

12 Utilizar banco de dados relacional para armazenamento de dados;

13 Possibilitar a consulta e visualizagdo de um documento por diversos
usuarios simultaneamente;

14 Possuir as FungGes no Modulo de Cadastros: Espécie Normativa,
Autor, Situacdo das Normas, Normas Juridicas, Anexacdo da Norma
Original e Atualizacdo da Norma Juridica;

15 Possuir as Fungbes no Modulo de Consultas: Espécie Normativa, Por
Situacdo, Por Periodo, Pela Ementa, Pelo Texto Integral e Geral,

16 Permitir a definicdo da politica de Seguranca pelo Gestor do Sistema,
através da definicdo de perfis, controlando usuérios, grupos,
permissdes de acesso e visibilidade dos dados existentes,
customizacdo automatica da hierarquia das funcfes dos menus;

17 Possibilitar o Armazenamento das Normas Juridicas em formato TIFF
e HTML.
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